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ACTA No: 11 2 3 4 5 

FECHA: 16/05/2022 15/09/2022 23/01/2023 15/06/2023 N/A 

CONTRATO No: 737 

FECHA DE ACTA DE 
INICIO: 

16/05/2022 

PRÓRROGA (MESES) <N/A> 

ID Y NOMBRE DEL PLAN 
DE NEGOCIOS: 

75423 – PODA EXPRESS 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA: 

 

PODA EXPRESS SOLUCIONES S.A.S ZOMAC 

NIT DE LA EMPRESA: 901.588.404-4 

CONTRATO MARCO 
INTERADMINISTRATIVO: 

SENA - UD CO1.PCCNTR.2564825 

CONTRATO DE 
INTERVENTORIA: 

2245 

CONTRATISTA: MARWEN JESUS BARRIOS MENESES 

VALOR APROBADO $ 80.000.000 

DOMICILIO PRINCIPAL Cl 1 C 23 - 43, Maicao, (La Guajira) - Teléfono: 311 428 66 59 

CONVOCATORIA / CORTE Convocatoria Regional 215 / Corte 1 

SECTOR ECONOMICO 3811 – Subsector recolección de desechos no peligrosos 

 

OBJETO DEL PROYECTO 
Prestación de servicios profesionales y tecnificados de poda de plantas, árboles y 
arbustos, servicios de recolección de restos poda, limpieza de terrenos, y actividades 
a fines de jardinería. 

 

OBJETIVO VISITA 
Verificar las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales, legales y reglamentarias y el avance del cumplimiento de 
los indicadores establecidos. 

 

1. VERIFICACIÓN DE INDICADORES Y METAS 

VISITA EMPLEO* 
EJECUCION 

PRESUPUESTAL 
MERCADEO NBI CONTRAPARTIDAS PRODUCCIÓN VENTA 

 
 

META 

 
 

5 

 
 

$ 80.000.000 

 
 

8 

 
 

44,99 

 
 

5 

540 servicios de 
poda 
540 servicio de 
recolección 
296 servicios de 
limpieza de 
terrenos 

 
 

$99.360.000 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

$0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

0 servicios de 
poda 
0 servicio de 
recolección 
0 servicios de 
limpieza de 
terrenos 

 
 

$0 

 
 

1 Ver anexo#1 – Explicación del proceso Fondo Emprender. 
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2 

 
 

0 

 
 

$49,492,898 

 
 

0 

 
 

44,99 

 
 

4 

0 servicios de 
poda 
0 servicio de 
recolección 
0 servicios de 
limpieza de 
terrenos 

 
 

$0 

 
 

3 

 
 

2 

 
 

$79,211,193 

 
 

8 

 
 

44,99 

 
 

5 

49 servicios de 
poda 
65 servicio de 
recolección 
25 servicios de 
limpieza de 
terrenos 

 
 

$15.544.020 

 
 

4 

 
 

5 

 
 

$80.000.000 

 
 

13 

 
 

44,99 

 
 

5 

127 servicios de 
poda 
139 servicio de 
recolección 
47 servicios de 
limpieza de 
terrenos 

 
 

$37.390.935 

 

% EJECUCION 
 

100,00 % 
 

100,00 % 
 

162,50 % 
 

1 
 

100,00 % 
23,51 % 
25,74 % 
15,87 % 

 

37,63 % 

* En esta tabla se incluyen únicamente los empleos que ya cumplieron con todos los requisitos exigidos por la normatividad vigente del Fondo Emprender. 
La ejecución podrá ser disminuida en cualquier visita, previa justificación, cuyo detalle se realizará en el numeral 3.1 de esta acta. 

 
2. RIESGOS IDENTIFICADOS EN EVALUACIÓN 

No Riesgo Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 

Los proveedores de insumos y 
herramientas dado que inciden en 
los costos de producción y en la 
fijación de precios y el 
incumplimiento en las entregas de 
los insumos, maquinaria o 
requerimiento son de vital 
importancia para el éxito o fracaso 
de la empresa. 

 
 
 

 
Establecer políticas, precios y 
fechas de entrega para la 
contratación y suministros de 
insumos y herramientas y 
servicios de mantenimiento con 
los proveedores. Mantener 
listado de proveedores alternos. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: Se ha incrementado el listado 
de proveedores nivel local y regional. 
Visita 3: Se han establecido alianzas 
con algunos proveedores como, por 
ejemplo, con proveedores de 
combustible que permite obtener precio 
diferencial. Con ferreteros se obtiene 
facilidad para conseguir los repuestos 
que se requieren. 
Visita 4: Se han realizado 
negociaciones y compras con 
proveedores de otros municipios de la 
Guajira, encontrando herramientas de 
muy buena calidad y a un mejor precio. 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 

Los clientes, su decisión de compra 
o no de los servicios de la empresa 
influyen directamente en los 
ingresos y liquidez de la 
organización, 

 
Crear servicios buscando 
brindar solución a las 
necesidades que fueron 
identificadas, por tal razón, la 
misión está orientada a la 
satisfacción de los clientes, 
cumpliendo con todas las 
condiciones de un servicio 
garantizado y prestado 
cumpliendo con las condiciones 
de seguridad exigida para este 
tipo de empresas. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: Se amplía la oferta de 
servicios tales como: control de plagas, 
corte de césped, extracción de raíces y 
siembra y trasplante de plantas. 
Visita 3: Se mantienen los servicios 
diferenciales para competir con la 
informalidad. 
Visita 4: Se amplía nuestro portafolio 
de los servicios agregando el 
mantenimiento de jardín, suministros de 
plantas, y abono orgánico 



Página 3 de 29 
 

 

 

 
ACTA DE SEGUIMIENTO UNIFICADA DE CONTRATO 

 
 

 

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

ACTSUD-001 ACTA DE SEGUIMIENTO UNIFICADA DE CONTRATO 
Versión: 1 Fecha: 25/08/2021 

 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 

 
Los competidores, quienes permiten 
siempre mantenerse alertas ante el 
panorama cambiante del sector, y a 
la vez, fijarse retos en la búsqueda 
del posicionamiento de la empresa. 

 
 

Conocer muy bien quienes son 
nuestros competidores, los 
servicios que ofrecen y las 
estrategias utilizadas por parte 
de ellos para replicar aquellas 
en las que han tenido éxito y 
evitar aquellas en las cuales se 
han equivocado. En resumen, 
utilizar el benchmarking. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: La competencia no está 
formalmente establecida, manejan base 
de datos de clientes, pero la diferencia 
está en que no depositan los restos de 
poda en los sitios indicados. 
Visita 3: Se conserva el servicio 
integral y la generación de confianza 
con el cliente al saber que existe una 
empresa de respaldo. 
Visita 4: Diseñar una estrategia de 
comercialización de plantas y abono 
orgánico. 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

Nuevas necesidades de los clientes 
del modelo de negocio. 

Estudiar y observar 
permanentemente las 
necesidades del nicho de 
mercado objetivo con el fin 
establecer, evaluar y mejorar las 
estrategias de fidelización, así 
mismo, crear una comunidad 
virtual mediante las redes 
sociales que permita tener 
contacto directo para conocer 
las inquietudes y preferencias 
sobre el servicio prestado y a 
prestar. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: La empresa está diseñando 
aplicación móvil para tener un contacto 
más directo con los clientes. Se amplía 
el portafolio de servicios. 
Visita 3: La aplicación móvil esta lista, 
se pagará el hosting para que el cliente 
pueda visualizarla en la red. 
Visita 4: Se implementa el uso de la 
aplicativo web y aplicación móvil para el 
registro, seguimiento de las solicitudes 
de servicios. 

 
 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
 

Nuevos competidores 

 
 
 
 

 
Aplicar un Plan de Marketing 
siempre enfocado en la calidad 
del servicio y la fidelización de 
los clientes. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: Aplicar estrategias como precio 
psicológico, estrategias publicitarias y 
ventas. El perifoneo, cuñas radiales. 
Visita 3: A través de Olímpica estéreo 
se han realizado cuñas radiales 
promocionando el emprendimiento. 
Visita 4: Se han realizado entrevistas 
presenciales y virtuales con diferentes 
medios de comunicación, impulsando y 
dando a conocer lo que hacemos como 
empresa y como generamos un impacto 
ambiental positivo. 

 
 
 
 
 
 

6 

 
 
 
 
 
 

Inseguridad de la ciudad 

 
 

Identificar y solicitar los servicios 
del cuadrante de policía de la 
comunidad buscando 
orientación del plan de 
seguridad a aplicar para 
disminuir los riesgos de 
inseguridad presentes en el 
municipio. Instalación de 
Cámaras de vigilancia y 
alarmas. 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
Visita 2: Adquisición de póliza todo 
riesgo e instalación de cámara de 
seguridad. 
Visita 3: Se instalaron cámaras de 
seguridad exteriores (3) e internamente 
se instalarán (4) cámaras. 
Visita 4: Se socializaron contactos de 
los diferentes cuadrantes de policía 
nacional y patrullas, para tener su 
apoyo en algunas zonas de la ciudad 
cuando fuera necesario. 

 

7 
Propagación de la pandemia en 
puntos de atención 

Protocolo general de 
Bioseguridad, como mecanismo 
para mitigar, controlar y realizar 

Visita 1: La interventoría informa al 
emprendedor que debe evidenciar 
gestión a partir de la fecha. 
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  el adecuado manejo de la 

pandemia Covid-19, 
salvaguardando así la salud de 
los clientes, sus familias y el 
equipo de trabajo. 

Visita 2: Se cuenta con el protocolo de 
seguridad básico. 
Visita 3: Cuenta con los protocolos de 
seguridad. 
Visita 4: Se mantiene la 
implementación del Protocolo de 
Bioseguridad, logrando mitigar de 
manera directa alguna infección y/o 
contagio de alguna enfermedad. 

* Descripción del Riesgo: Escribir los riesgos que el evaluador enuncia. 

 

3. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE GESTIÓN 
 

3.1 Gestión en la Generación de Empleo 
 

 
 

Meta 

Cantidad Cargo Condición 

1 Gerente Sin condición 

1 Contador Sin condición 

1 Supervisor Sin condición 

2 Operarios Sin condición 

Total 5  

 

Los empleos serán homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender. La empresa 
contrató las siguientes personas: 

VISITA 
VERIFICACION 

DEL INDICADOR 
DESARROLLO DEL INDICADOR 

 

1 
 

0 
La empresa se encuentra iniciando la etapa operativa, por lo tanto, no cuenta con personal 
vinculado. 

 
 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 
 

o 

No. 1. Gerente: Marwen Jesús Barrios Meneses con contrato a término indefinido iniciando el 1 
de junio del año 2022. Está contratado por un salario mínimo mensual equivalente a $1´000.000 
está inscrito por medio de la empresa a ARL Positiva desde el 06/06/2022 con riesgo 3, y Caja 
de compensación Comfaguajira desde el 01/06/2022, el empleado también ya está inscrito a 
EPS Comfaguajira desde el 01/06/2022 y afiliado a Pensiones Porvenir según certificación 
expedida el 5 de julio de 2022. 

 
No. 2. Contadora: Gloria Esperanza Mesa Vergara con contrato por prestación de servicios 
iniciando el pasado 01 de junio del año 2022 por seis meses, con un pago mensual por sus 
honorarios por un valor equivalente a los $500.000. Actualmente cuenta con su planilla al día en 
pagos parafiscales adjunto en plataforma y pago de ARL Positiva con la empresa, Salud Sura y 
Pensiones Porvenir. 

 

Los contratos aún no han sido incluidos en el indicador, dado que no han cumplido con lo 
dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender respecto a la temporalidad del 
indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos homologados cuando cumplan 
como mínimo cuatro meses un día de vigencia, de los cuales se debe acreditar el pago de 
honorarios y seguridad social a que haya lugar. 

 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 

 
2 

No. 1. Gerente: Además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de junio a diciembre de 2022 incluidas primas 
de junio y diciembre. (Incluido en el indicador) 

 

No. 2. Contadora Además de lo verificado en la visita anterior, la contadora ha cumplido con 
efectuar los pagos a las entidades de seguridad social como independiente y el emprendedor ha 
efectuado los pagos de los honorarios de junio a octubre de 2022 con recursos del Fondo 
Emprender. El mes de noviembre, se paga con recursos del emprendedor. Falta el pago de 
diciembre de 2022 que debe ser cancelado con recursos del emprendimiento. (Incluido en el 
indicador). 

 

No. 3. Operario 1: EUCLIDES DE ARCO GOMEZ con contrato individual de trabajo a término 
fijo por seis meses, firmado el 01/09/2022, con un pago mensual por valor de $1.000.000 más 
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  prestaciones sociales. Está afiliado a POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS desde el 01/09/2022 

con riesgo 3 y se encuentra ACTIVO. Afiliado a la Comfaguajira desde el 02/09/2022, afiliado a 
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR y afiliado a Nueva EPS desde el 
30/06/2022. La empresa ha cumplido con los pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de 
septiembre a noviembre de 2022 incluida la prima. Falta el pago de diciembre de 2022. Este 
empleo no se incluye en el indicador, dado que no ha cumplido con lo dispuesto en la 
normatividad vigente del Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual 
dispone que se consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro 
meses y de los cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad y prestaciones sociales 
a que haya lugar, puesto que se han pagado salarios y seguridad social por cuatro meses. 

 

No. 4. Operario 2: JUSTO MANUEL PABON MOYA con contrato individual de trabajo a término 
fijo por seis meses, firmado el 01/09/2022, con un pago mensual por valor de $1.000.000 más 
prestaciones sociales. Está afiliado a POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS desde el 01/09/2022 
con riesgo 3 y se encuentra ACTIVO. Afiliado a la Comfaguajira desde el 06/10/2022, afiliado a 
COLPENSIONES desde el 01/05/1978 y afiliado a EPS ANAS WUAYÚ desde el 01/09/2023. La 
empresa ha cumplido con los pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de septiembre a 
noviembre de 2022 incluida la prima. Este empleo no se incluye en el indicador, dado que aún no 
ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender, respecto a la 
temporalidad del indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos cumplidos, 
aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los cuales se debe acreditar el pago de la 
nómina, seguridad y prestaciones sociales a que haya lugar, puesto que se han pagado salarios 
y seguridad social por tres meses. 

 
No. 5. Operario 3: ISAD MANUEL SALAZAR ARIZA con contrato individual de trabajo a término 
fijo por seis meses, firmado el 01/09/2022, con un pago mensual por valor de $1.000.000 más 
prestaciones sociales. Está afiliado a POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS desde el 01/09/2022 
con riesgo 3 y se encuentra ACTIVO. Afiliado a la Comfaguajira desde el 12/09/2022, afiliado a    
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR y afiliado a ANAS WAYYÚ 
desde el 01/09/2022. La empresa ha cumplido con los pagos de nómina, seguridad social y 
parafiscales de septiembre a noviembre de 2022 incluida la prima. Falta el pago de la nómina de 
diciembre de 2022. Este empleo no se incluye en el indicador, dado que no ha cumplido con lo 
dispuesto en la normatividad vigente del Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del 
indicador, el cual dispone que se consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos 
superiores a cuatro meses y de los cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad y 
prestaciones sociales a que haya lugar, puesto que se han pagado salarios y seguridad social 
por tres meses. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 

No. 1. Gerente: Además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de junio a enero de 2023 incluidas primas de 
junio y noviembre, cesantías e intereses a las cesantías. Falta soporte para febrero, marzo, abril 
y mayo de 2023. (Incluido en el indicador) 

 

No. 2. Contadora Además de lo verificado en la visita anterior, la contadora ha cumplido con 
efectuar los pagos a las entidades de seguridad social como independiente y el emprendedor ha 
efectuado los pagos de los honorarios de junio a octubre de 2022 con recursos del Fondo 
Emprender. El mes de noviembre, se paga con recursos del emprendedor. Falta el pago de 
diciembre de 2022 que debe ser cancelado con recursos del emprendimiento. Falta soporte para 
febrero, marzo, abril y mayo de 2023. (Incluido en el indicador). 

 
No. 3. Operario 1: Además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de septiembre a enero de 2023 incluida la 
prima, cesantías e interés a las cesantías. Falta soporte para diciembre, enero y febrero de 2023. 
Se retiró el 28 de febrero. (Incluido en indicador). 

 

No. 4. Operario 2: Además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de septiembre a enero de 2023 incluida la 
prima, cesantías e interés a las cesantías. Falta soporte para febrero de 2023. Se retiró el 28 de 
febrero. (Incluido en indicador). 

 

No. 5. Operario 3: Además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con los 
pagos de nómina, seguridad social y parafiscales de septiembre a enero de 2023 incluida la 
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  prima, cesantías e interés a las cesantías. Falta soporte para febrero y marzo de 2023. Se retiró 

el 31 de marzo. (Incluido en indicador). 

 
 

3.2 Gestión en la Ejecución Presupuestal 
 

VISITA No 1 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

N/A N/A N/A N/A N/A 
No se ha iniciado la 
ejecución presupuestal. 

TOTAL, DESEMBOLSADO $0    

*Relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria. 
 

VISITA No 2 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

 
 

321710 

 
Mes 1 - 
CONTADOR 

 
 

$500.000 

 
Honorarios del contador 
junio de 2022 

Documento soporte 
DSPE-001, 
certificación 
juramentada, RUT, 
Contrato. 

 
Honorarios 
correspondientes a junio 
de 2022 

 
321591 

Mes 1 - NOMINA 
TOTAL 

 
$1.354.630 

Nomina Total de junio de 
2022 

Planilla de nómina 
de junio, contrato 
gerente 

Salarios 
correspondientes a junio 
de 2022. 

 
321614 

Mes 1 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 
$1.200.000 

Arrendamiento 
correspondiente a junio de 
2022 

Contrato, 
documento soporte 
No. DSPE-002 y 
RUT 

 
Arrendamiento de junio 
de 2022 

 
 

323610 

 
Mes 2 - EQUIPOS 
DE 
COMPUTACIÓN 
Y 
COMUNICACIÓN 

 
 

$3.950.000 

IMPRESORA HP LASER 
M137 FNW (1) 
14-K21OILACeleron / 
4GB/1 ERA/14-y 
SINSISTEMA 
OPERATIVO (2) 
Factura de julio de 2022. 

 

 
Factura No. 1017 y 
RUT 

Se evidencia los dos 
equipos de cómputo e 
impresora con las 
características descritas 
en la sede del 
emprendimiento. 

 
 

324226 

Mes 3 - EQUIPOS 
DE 
COMPUTACIÓN 
Y 
COMUNICACIÓN 

 
 

$9.000.000 

LICENCIAMIENTO DE 
SOFTWARE APP WEB 
POD 
Factura de julio de 2022. 

 
Contrato, factura 
FEV153, RUT 

LICENCIAMIENTO DE 
SOFTWARE APP WEB 
POD 
Factura de julio de 2022. 

 

325750 

 
Mes 2 - 
CONTADOR 

 

$500.000 

 
Honorarios del contador 
de julio de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 3, 
certificación 
juramentada, RUT, 
Contrato. 

 
Honorarios 
correspondientes a julio 
de 2022 

 
 

 
326729 

 

 
Mes 3 - 
MUEBLES Y 
ENSERES 

 
 

 
$3.200.029 

 

Mesa para Sala de Juntas 
(1), Silla Ergonómica 
Mesa (2) Escritorios con 
archivador (2) 
Factura de agosto de 
2022 

 
 

Factura FABN – 14 
y RUT 

Se evidencian las sillas, 
escritorios, la mesa no 
se encontraba en la sede 
dado que fue devuelta 
por garantía, el 
emprendedor debe 
soportar su reclamación 
en la plataforma. 

 
 

326735 

 
 

Mes 3 - 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 1 

 
 

$11.071.023 

Aire acondicionado Slip 
18000 BTU, Triturador 
Jtr200, Motosierra 120, 
Sierra Circular, 
Guadañadora 131R / 
Motor 2 Tiempos, Planta 
Eléctrica Gasolina 110v 

 

 
Contrato, RUT, 
factura JBMS - 15 

Se evidencian los 
equipos excepto la 
planta eléctrica devuelta 
por garantía. El 
emprendedor debe 
soportar en plataforma el 
comunicado de 
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   25I, Corta setos Tipo 

Espada 
Factura de agosto de 
2022 

 reclamación al 
proveedor. 

 
325755 

Mes 2 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 
$1.200.000 

Arrendamiento de julio de 
2022 

Contrato, 
documento soporte 
No. DSPO 4 y RUT 

Arrendamiento de julio 
de 2022 

 
326763 

Mes 2 - NOMINA 
TOTAL 

 
$1.261.532 

Nomina Total de julio de 
2022 

Planilla de nómina, 
contrato gerente 

Salarios 
correspondientes a julio 
de 2022. 

 
 
 
 
 
 
 

 
326751 

 
 
 
 
 
 
 
 

Mes 3 - 
PUBLICIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 
$3.160.000 

Publicidad 
Aviso 4 metros x 80 (1) 
Pasacalles Unidad (3) 
Tarjetas imantadas 
(1.000) 
Volantes en papel 
propalcote 115 g, full color 
una cara. Unidad 5.000 
120 600.000 
Tarjetas de presentación 
full color propalcote 300 
g plastificados brillante. 
(2.000) 
Vinilo impreso para 
paredes del local y 
vehículo (5) 
Microperforado para 
vidrios del local Metros (2) 
Portafolio de Servicios 
Unidad (50) 

 
 
 
 
 
 

Declaración 
juramentada, RUT, 
Documento soporte 
No. DSPO 5, 
contrato. 

 
 
 
 

 
Suministro y diseño de 
publicidad según contrato 
de publicidad No 005 de 
2022 
Se verificaron los 
elementos de publicidad 
adquiridos con recursos 
de Fondo. 

 

 
328085 

 
 

Mes 3 - 
HERRAMIENTAS 

 

 
$2.191.576 

 
Escalera multipropósito 
3,55 m 
Kit arnés multipropósito 
eslinga 

 
 

RUT, Documento 
soporte No. DSPO 6 

Se verificaron los 
elementos, se 
encuentran en la sede del 
emprendimiento y están 
siendo utilizados en sus 
actividades diarias. 

 

330863 
Mes 3 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 

$1.200.000 
Arrendamiento de agosto 
de 2022 

Contrato, 
documento soporte 
No. DSPO 8 y RUT 

Arrendamiento de agosto 
de 2022 

 

330864 

 
Mes 3 - 
CONTADOR 

 

$500.000 

 
Honorarios del contador 
de agosto de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 7, 
certificación 
juramentada, RUT, 
Contrato. 

 
Honorarios 
correspondientes a 
agosto de 2022 

 

330869 
Mes 3 - NOMINA 
TOTAL 

 

$1.261.532 
Nomina Total 
correspondiente a agosto 
de 2022 

Planilla de nómina, 
contrato gerente 

Salarios 
correspondientes a 
agosto de 2022. 

 
 

331431 

 

 
Mes 4 - 
HERRAMIENTAS 

 
 

$5.200.000 

Corta Césped (1) 
Set tijeras de poda (4) 
Serruchos (3) 
Pulverizador manual (2) 
Machete (3) 
Pala redonda (3) 
Rastrillos (4) 

 

 
RUT, Documento 
soporte No. DSPO 9 

 
Se verificaron las 
herramientas entregadas 
al emprendimiento. 

 

 
331652 

 

Mes 4 - MATERIA 
PRIMA 

 

 
$2.742.576 

Conos de 70cm (5) 
$395,199 
Cinta de seguridad peligro 
no pasar rollo * 100mts (3) 
$82,413 
Colombinas (5) $361,463 

 

Factura JBMS - 17, 
RUT 

 
Se verificaron los 
elementos de dotación 
entregados al 
emprendimiento. 
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ACTA DE SEGUIMIENTO UNIFICADA DE CONTRATO 

 
 

 

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

ACTSUD-001 ACTA DE SEGUIMIENTO UNIFICADA DE CONTRATO 
Versión: 1 Fecha: 25/08/2021 

 
   Paleta Pare y siga (2) 

$55,906 
Casco de seguridad color 
blanco (6) $196,636 
Gafas de seguridad Claro 
(6) $101,008 
Botas de seguridad marca 
saga (3) $347,004 
Diadema para oídos (2) 
$55,906 
Botas de caucho (3) 
$242,903 
Pares de guantes tipo 
ingeniero sencillo (6) 
$95,426 
Línea de vida 13*16 m 
gancho 2" 1/2 (2) 
$790,398 
Señalización Área 
restringida (2) $18,314 

  

TOTAL, DESEMBOLSADO $49,492,898    

 
 

VISITA No 3 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

 
334579 

Mes 4 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 
$ 1.200.000 

 

Arrendamiento 
septiembre de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 11, RUT y 
contrato 

Arrendamiento del local 
comercial ubicación en la 
calle 1C N 23-43 Barrio 
Donith Vergara 

 

334592 
Mes 4 - NOMINA 
TOTAL 

 

$ 5.046.128 
Nomina Total 
correspondiente a 
septiembre de 2022 

Planilla de nómina, 
contratos (3) 
operarios 1, 2 y 3. 

Salarios 
correspondientes a 
septiembre de 2022. 

 

336870 

 
Mes 4 - 
CONTADOR 

 

$ 500.000 

 
Honorarios del contador 
de octubre de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 14, 
certificación 
juramentada, RUT, 
Contrato. 

 
Honorarios 
correspondientes a 
octubre de 2022 

 
340379 

Mes 5 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 
$ 1.200.000 

 

Arrendamiento octubre de 
2022 

Documento soporte 
No. DSPO 14, RUT y 
contrato 

Arrendamiento del local 
comercial ubicación en la 
calle 1C N 23-43 Barrio 
Donith Vergara 

 

340391 

 
Mes 5 - 
CONTADOR 

 

$ 500.000 

 
Honorarios del contador 
de septiembre de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 12, 
certificación 
juramentada, RUT, 
Contrato. 

 

Honorarios 
correspondientes a 
septiembre de 2022 

 
340454 

Mes 5 - NOMINA 
TOTAL 

 
$ 5.046.128 

Nomina Total 
correspondiente a octubre 
de 2022 

Planilla de nómina, 
contratos (3) 
operarios 1, 2 y 3. 

Salarios 
correspondientes a 
octubre de 2022. 

 
 
 

341264 

 
 

 
Mes 5 - 
HERRAMIENTAS 

 
 
 

$ 1.658.024 

CARP16237 Carretilla 
antipinchazos 1 
$240,794.00 DECA8786 
Decámetro 20 metros 1 
$42,840.00 
G6352 Guadañadora FS 
120 1 $1,323,280.00 
N87635 Nylon 100 metros 
2,7 mm 1 $51,110.00 

 
 

Factura Electrónica 
de Venta JBMS - 25, 
RUT. 

 

 
Se verificaron las 
herramientas entregadas 
al emprendimiento. 
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 
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Versión: 1 Fecha: 25/08/2021 

 

 
343557 

Mes 6 - LUGAR 
DE 
OPERACIONES 

 
$ 1.200.000 

 
Arrendamiento noviembre 
de 2022 

Documento soporte 
No. DSPO 17, RUT y 
contrato 

Arrendamiento del local 
comercial ubicación en la 
calle 1C N 23-43 Barrio 
Donith Vergara 

 
343553 

 
Mes 6 - NOMINA 
TOTAL 

 
$ 6.721.887 

Nomina Total 
correspondiente a 
noviembre de 2022 

Planilla de nómina, 
contratos (3) 
operarios 1, 2 y 3. 

Salarios 
correspondientes a 
noviembre de 2022 
incluye primas. 

 
343559 

Mes 4 - 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 1 

 
$ 1.600.000 

 
Motosierra 250 

Documento soporte 
No. DSPO 19, RUT 

Se verificó el estado del 
equipo comprado 

 
348937 

Mes 7 - NOMINA 
TOTAL 

 
$ 5.046.128 

Nomina Total 
correspondiente a 
diciembre de 2022 

Planilla de nómina, 
contratos (3) 
operarios 1, 2 y 3. 

Salarios 
correspondientes a 
diciembre de 2022. 

TOTAL, DESEMBOLSADO $79,211,193    

 
 

VISITA No 4 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

 
355131 

 

Mes 8 - 
NOMINA TOTAL 

 
$788.807 

Nomina Total 
correspondiente a enero 
de 2023 

Planilla de nómina, 
contratos (4) 
gerente, operarios 1, 
2 y 3. 

Salarios 
correspondientes a 
enero de 2023 

TOTAL, DESEMBOLSADO $80.000.000    

 
 

3.2.1 Inventarios y Contrato de Garantía. 
 

El emprendedor suscribió contrato de garantía mobiliaria y deberá suscribir sus anexos de inventarios de 
bienes. 
 

VISITA 
 

DESCRIPCIÓN ACTIVOS FINANCIADOS CON RECURSOS FONDO EMPRENDER* 
VALOR 

(INCLUYE 
IMPUESTOS) 

1 
Nota: El emprendedor suscribe el contrato de garantía y lo anexa en la plataforma, siendo verificado 
por la interventoría. 

 
$0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

El emprendedor ha suscrito anexo de inventario de los siguientes bienes: 
 

1. IMPRESORAHPLASER M137 FNW (1) $890,000 
2. 14-CK21OILACeleron / 4GB/1 ERA/14-y SINSISTEMA OPERATIVO (2) $3,060,000 
3. Mesa para Sala de Juntas (1) $1,035,181 
4. Silla Ergonómica (2) $868,700 
5. Mesa Escritorios con archivador (2) $1,296,148 
6. Aire acondicionado Slip 18000 BTU (1) $1,371,613 
7. Triturador Jtr200 (1) $1,831,416 
8. Motosierra 120 (1) $1,542,240 
9. Sierra Circular (2) $976,514 
10. Guadañadora 131R / Motor (2) Tiempos 1 $1,481,739 
11. Planta Eléctrica Gasolina 110v 25I (1) $2,534,701 
12. Corta setos Tipo Espada (1) $1,332,800 
13. Escalera Multipropósito (2) $1.586.000 
14. Kit arnés Multipropósito eslinga (2) $605.576 
15.  Corta Césped (1) 2,400,000 
16. Set tijeras de poda (4) 1,640,000 
17. Serruchos (3) 186,000 
18. Pulverizador manual (2) 300,000 
19.   Machete (3) 174,000 
20. Pala redonda (3) 222,000. 
21. Rastrillos (4) 278,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
$27.159.691 
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 22. Conos de 70cm (5) $395,200 

23. Colombinas (5) $361,465 
24. Linea de vida 13*16 m gancho 2" 1/2 (2) $790,398 

 
Nota: El emprendedor firma anexo de contrato de garantías con los bienes descrito anteriormente. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 

El emprendedor ha suscrito anexo de inventario de los siguientes bienes: 
 

1. IMPRESORAHPLASER M137 FNW (1) $890,000 
2. 14-CK21OILACeleron / 4GB/1 ERA/14-y SINSISTEMA OPERATIVO (2) $3,060,000 
3. Mesa para Sala de Juntas (1) $1,035,181 
4. Silla Ergonómica (2) $868,700 
5. Mesa Escritorios con archivador (2) $1,296,148 
6. Aire acondicionado Slip 18000 BTU (1) $1,371,613 
7. Triturador Jtr200 (1) $1,831,416 
8. Motosierra 120 (1) $1,542,240 
9. Sierra Circular (2) $976,514 
10. Guadañadora 131R / Motor (2) Tiempos 1 $1,481,739 
11. Planta Eléctrica Gasolina 110v 25I (1) $2,534,701 
12. Corta setos Tipo Espada (1) $1,332,800 
13. Escalera Multipropósito (2) $1.586.000 
14. Kit arnés Multipropósito eslinga (2) $605.576 
15.  Corta Césped (1) 2,400,000 
16. Set tijeras de poda (4) 1,640,000 
17. Serruchos (3) 186,000 
18. Pulverizador manual (2) 300,000 
19.   Machete (3) 174,000 
20. Pala redonda (3) 222,000. 
21. Rastrillos (4) 278,000 
22.  Conos de 70cm (5) $395,200 
23. Colombinas (5) $361,465 
24. Linea de vida 13*16 m gancho 2" 1/2 (2) $790,398 
25. Carretilla antipinchazos (1) $240.794 
26. Guadañadora FS 120 (1) $1.323.280 
27. Motosierra 250 (1) $1.600.000 

 
Nota: El emprendedor firma anexo de contrato de garantías con los bienes descrito anteriormente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
$30.323.765 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

El emprendedor suscribe anexo de inventario de bienes con fecha del 15/06/2023 con el siguiente 
detalle de activos: 

 

1. IMPRESORAHPLASER M137 FNW (1) $890,000 
2. 14-CK21OILACeleron / 4GB/1 ERA/14-y SINSISTEMA OPERATIVO (2) $3,060,000 
3. Mesa para Sala de Juntas (1) $1,035,181 
4. Silla Ergonómica (2) $868,700 
5. Mesa Escritorios con archivador (2) $1,296,148 
6. Aire acondicionado Slip 18000 BTU (1) $1,371,613 
7. Triturador Jtr200 (1) $1,831,416 
8. Motosierra 120 (1) $1,542,240 
9. Sierra Circular (2) $976,514 
10. Guadañadora 131R / Motor (2) Tiempos 1 $1,481,739 
11. Planta Eléctrica Gasolina 110v 25I (1) $2,534,701 
12. Corta setos Tipo Espada (1) $1,332,800 
13. Escalera Multipropósito (2) $1.586.000 
14. Kit arnés Multipropósito eslinga (2) $605.576 
15.  Corta Césped (1) 2,400,000 
16. Set tijeras de poda (4) 1,640,000 
17. Serruchos (3) 186,000 
18. Pulverizador manual (2) 300,000 
19.   Machete (3) 174,000 
20. Pala redonda (3) 222,000. 
21. Rastrillos (4) 278,000 
22.  Conos de 70cm (5) $395,200 
23. Colombinas (5) $361,465 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
$30.323.765 
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 24. Linea de vida 13*16 m gancho 2" 1/2 (2) $790,398 

25. Carretilla antipinchazos (1) $240.794 
26. Guadañadora FS 120 (1) $1.323.280 
27. Motosierra 250 (1) $1.600.000 

 

Conclusión: El emprendedor cumplió con suscribir los anexos de inventarios de la totalidad de 
bienes adquiridos con los recursos del Fondo Emprender. https://zeus.fondoemprenderud.co/ 

 

* En cada una de las visitas se debe verificar y plasmar el acumulado de los activos financiados con recursos del Fondo Emprender. El anexo de garantía 
debe quedar subido en plataforma al final de cada visita de seguimiento. 

 
3.2.2 Aportes del emprendedor. 

 

VISITA DESCRIPCIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Meta 

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $13.229.000 representados en: 
 

En dinero: 
$300.000 Gastos notariales 
$250.000 Matricula mercantil 
$100.000 Gastos de constitución 
$5.800.000 Sistema de seguridad industrial/ plan de emergencia y SG-SST 
Especie: 
Infraestructura 
$3.000.000 adecuaciones y mejoras 
Muebles y enseres 
$451.000 Punto ecológico 12 Lt. tres puestos 
$160.000 armario organizador metálico 
Equipos de comunicaciones, computación: 
$1.350.000 Televisor LG 
$15.000 Cable HDMI 1,8 m XUE 
$640.000 celulares (2) 
Herramientas: 
$119.800 segueta Alta Tensión 12pul (2) 
$70.000 Martillo 13 Oz M/Fibra RedLine (2) 
$344.000 Soga Nylon Trenzada 10mm x 20m (2) 
$179.800 Zapapico Punta y Pala Ancha 4 Lb 
$139.800 Rastrillo con Asta y Mango (2) 
$79.800 Pala Punta Hueco Liviana N.4 (2) 
$139.800 Hacha Soldada 2.0 Mango 50cm (2) 
$90.000 Machete Águila Corneta Barrigón Niquelado 18 Pul (2) 
Total $13.229.000 

 
Nota: para la validación del aporte, ver Protocolo Validación aporte social del emprendedor. 

 
 

1 

El emprendedor registró ante la Cámara de Comercio como capital autorizado de $80.000.000, suscrito y pagado, la 
suma de $13.229.000, valor que corresponde a lo propuesto en su plan de negocios, Tiene pendiente su contabilización, 
registro en el libro de Actas y Accionistas y evidenciar los documentos solicitados según lo dispone el protocolo de 
validación del aporte. 
En la visita de interventoría, no se verifica los siguientes aportes 13.229.000 
Adicionalmente, en la visita virtual se da a conocer al emprendedor el Protocolo para la validación del aporte, se explica 
el contenido del documento, el alcance y el procedimiento para cada validación por parte de la interventoría. 

2 
El emprendedor no ha reportado la documentación y soportes necesarios para la validación de los aportes en la actividad 
89 de la plataforma, 

 

3 
El emprendedor no ha reportado la documentación y soportes necesarios para la validación de los aportes en la actividad 
89 de la plataforma porque debe ser validada en acta por el SENA a través de su orientador. La actividad queda 
pendiente. 

 

4 

El emprendedor dio cumplimiento al aporte social por valor de $13.229.000 y al protocolo de validación de aporte social, 
anexando a plataforma en la actividad 89 acta de traspaso, cotizaciones, factura y documento soporte, informe de los 
aportes, acta de validación emitida por el SENA. Este aporte se encuentra debidamente contabilizado, registrado en el 
libro de Actas y Accionistas y registrado ante la Cámara de Comercio de Riohacha como capital autorizado, suscrito y 
pagado. 
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

ACTSUD-001 ACTA DE SEGUIMIENTO UNIFICADA DE CONTRATO 
Versión: 1 Fecha: 25/08/2021 

 
 

En dinero: 
$300.000 Gastos notariales 
$250.000 Matricula mercantil 
$100.000 Gastos de constitución 
$5.800.000 Sistema de seguridad industrial/ plan de emergencia y SG-SST 

 
Especie: 

 

Infraestructura 
$3.000.000 adecuaciones y mejoras 
Muebles y enseres 
$451.000 Punto ecológico 12 Lt. tres puestos 
$160.000 armario organizador metálico 
Equipos de comunicaciones, computación: 
$1.350.000 Televisor LG 
$15.000 Cable HDMI 1,8 m XUE 
$640.000 celulares (2) 
Herramientas: 
$119.800 segueta Alta Tensión 12pul (2) 
$70.000 Martillo 13 Oz M/Fibra RedLine (2) 
$344.000 Soga Nylon Trenzada 10mm x 20m (2) 
$179.800 Zapapico Punta y Pala Ancha 4 Lb 
$139.800 Rastrillo con Asta y Mango (2) 
$79.800 Pala Punta Hueco Liviana N.4 (2) 
$139.800 Hacha Soldada 2.0 Mango 50cm (2) 
$90.000 Machete Águila Corneta Barrigón Niquelado 18 Pul (2) 

 
Total $13.229.000 

3.3 Gestión en Mercadeo 

 
 
 
 

Meta 

Cantidad Descripción 

1 Pautas radiales 

1 Perifoneo 

1 Tarjetas de presentación 

1 Volantes 

1 Tarjetas imantadas 

1 Redes sociales 

1 Marketing digital 

1 Página web 

Total 8  

 

VISITA CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL EVENTO PUBLICIDAD DE LOGOS 

1 0 Aún no se han realizado eventos de mercadeo. Aún no se ha definido la publicidad. 

2 0 Aún no se han realizado eventos de mercadeo. Aún no se ha dado publicidad a los logos. 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
8 

Se evidencian los siguientes eventos de mercadeo 
presentados por el emprendedor: 

1. Aviso luminoso: 1 
2. Pasacalles: 3 unidades 
3. Tarjetas de presentación: 2.000 unidades. 
4. Volantes: 5.000 unidades 
5. Tarjetas imantadas: 1.000 unidades. 
6. Vinilos impresos 5 metros cuadrados 
7. Microperforados vidrio 4 metros cuadrados 
8. Portafolio de servicios: 50 unidades. 

 

Nota: Los eventos de mercadeo como pautas 
radiales, perifoneo, redes sociales, marketing digital 
y página web, fueron desarrollados por la empresa a 
través de la negociación que hicieron en la compra 

Se evidencia la utilización de los logos en: 
1. Aviso luminoso 
2. Pasacalles 
3. Tarjetas de presentación 
4. Volantes 
5. Tarjetas imantadas 
6. Vinilos impresos 
7. Portafolio de servicios 
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  de los equipos de cómputo, de allí se evidencia la 

utilización de redes sociales y pagina Web. 
 

  Se evidencian los siguientes eventos de mercadeo 
presentados por el emprendedor: 

1. Aviso luminoso: 1 
2. Pasacalles: 3 unidades 
3. Tarjetas de presentación: 2.000 unidades. 
4. Volantes: 5.000 unidades 
5. Tarjetas imantadas: 1.000 unidades. 
6. Vinilos impresos 5 metros cuadrados 
7. Microperforados vidrio 4 metros cuadrados 
8. Portafolio de servicios: 50 unidades. 
9. Página Web 
10. Redes sociales 
11. Pautas radiales 
12. Perifoneo 
13. Marketing digital 

Se evidencia la utilización de los logos en: 
1. Aviso luminoso 
2. Pasacalles 
3. Tarjetas de presentación 
4. Volantes 
5. Tarjetas imantadas 
6. Vinilos impresos 
7. Portafolio de servicios 
8. Microperforados vidrio 4 metros 

cuadrados 

  
Nota: Los eventos de mercadeo como pautas 
radiales, perifoneo, redes sociales, marketing digital 
y página web, fueron desarrollados por la empresa a 
través de la negociación que hicieron en la compra de 
los equipos de cómputo, de allí se evidencia la 
utilización de redes sociales y pagina Web. 

 

4 
 

13 
Adicionalmente el emprendedor gestionó el 
desarrollo de lo siguiente: 

  
14. App móvil 

http://158.69.31.177/PodApp/Aplicacion/PODAPP/P 
agina/Login 

  
15. Página Web PodApp 

  
http://158.69.31.177/PodApp/Aplicacion/PODAPP/In 
dex 

  
16. Facebook e Instagram 

  
https://www.facebook.com/profile.php?id=10008514 
6146977&mibextid=ZbWKwL 

  
https://instagram.com/podaexpresssoluciones?igshi 
d=ZDdkNTZiNTM= 

  
17. Plataforma digital 

  
https://airtable.com/appYunIGabrA0G8SL/pagzgAIL 
UvvmHxWT6?I8ksg=recKnXXX6DGfWct7M 

 

3.4 Contrapartidas 
 

VISITA 
CANTIDAD 

CONTRAPARTIDAS* 
DESCRIPCIÓN 

 

Meta 
 

5 
Al aplicar la fórmula, y teniendo en cuenta el monto a financiar aprobado para el Consejo 
Directivo para el presente proyecto, el compromiso de la emprendedora será el de desarrollar 
cinco (5) eventos (ver Anexo contrapartidas) 

1 0 Aún no se han realizado contrapartidas. 
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2 4 
Se evidencian y aprueban los cuatro eventos de contrapartidas presentados por el 
emprendedor y validados por el SENA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 

Eventos de contrapartida certificados por el SENA: 
 

1. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de fomento realizada el jueves 04/08/2022 en la cual asistieron 26 
estudiantes del grado 11 de la Institución Educativa en la sede del Sena del Municipio 
de Maicao 

 

2. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de sensibilización realizada el miércoles 17/08/2022 en la cual asistieron 20 
estudiantes del 10mo. Semestre del programa Administración de empresas en las 
Instalaciones de la Universidad de la Guajira, Sede Maicao 

 
3. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 

Jornada de sensibilización realizada el miércoles 17/08/2022 en la cual asistieron 20 
estudiantes del 9no. Semestre del programa de Contaduría Pública en las 
Instalaciones de la Universidad de la Guajira, Sede Maicao. 

 

4. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de Entrenamiento en Educación Financiera del 19/07/2022 en la cual 
asistieron 11mujeres pertenecientes al Grupo Agujas Doradas EAT en la sede del 
Sena del Municipio de Maicao 

 

5. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de fomento realizada el jueves 10/11/2022 en la cual asistieron 30 
aprendices del programa de formación Técnico en Sistemas en las instalaciones del 
Sena del Municipio de Maicao 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 

Eventos de contrapartida certificados por el SENA: 
 

1. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de fomento realizada el jueves 04/08/2022 en la cual asistieron 26 
estudiantes del grado 11 de la Institución Educativa en la sede del Sena del Municipio 
de Maicao 

 

2. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de sensibilización realizada el miércoles 17/08/2022 en la cual asistieron 20 
estudiantes del 10mo. Semestre del programa Administración de empresas en las 
Instalaciones de la Universidad de la Guajira, Sede Maicao 

 
3. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 

Jornada de sensibilización realizada el miércoles 17/08/2022 en la cual asistieron 20 
estudiantes del 9no. Semestre del programa de Contaduría Pública en las 
Instalaciones de la Universidad de la Guajira, Sede Maicao. 

 

4. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 
Jornada de Entrenamiento en Educación Financiera del 19/07/2022 en la cual 
asistieron 11mujeres pertenecientes al Grupo Agujas Doradas EAT en la sede del 
Sena del Municipio de Maicao. 

 
5. Participación del emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES en la 

Jornada de fomento realizada el jueves 10/11/2022 en la cual asistieron 30 
aprendices del programa de formación Técnico en Sistemas en las instalaciones del 
Sena del Municipio de Maicao 

*Solo se incluyen las contrapartidas con sus respectivos certificados expedidos por el SENA y subidos en plataforma. En la descripción se puede enunciar 
los que presente evidencias y los que están pendientes de avales. 

 

3.5 Gestión en Producción 
 

METAS 
CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO 

540 Servicio de Poda 
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 540 Servicio de Recolección 

296 Servicio de Limpieza de Terreno 

 

VISITA CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO DESCRIPCIÓN 

 

1 

0 Servicio de Poda El emprendimiento está en fase preoperación    tiempo que 
se destinara para resolver tramites y adecuaciones. La 
operación se prevé que este iniciando en agosto de 2022 o 
antes. 

0 Servicio de Recolección 

0 Servicio de Limpieza de Terreno 

 

2 

0 Servicio de Poda La empresa debía iniciar la fase productiva en agosto, pero 
se vio afectada por los retrasos en los pagos. 
Inicio actividades u operaciones desde el 1 de septiembre de 
2022. 

0 Servicio de Recolección 

0 Servicio de Limpieza de Terreno 

 

 
3 

49 Servicio de Poda Inició operaciones con los resultados siguientes: 
En septiembre servicios gestionados: 1, 5 y 4 
respectivamente. En octubre servicios gestionados: 10, 11 y 
1 respectivamente. En noviembre servicios gestionados: 18, 
21 y 6 respectivamente. En diciembre servicios gestionados: 
20, 28 y 14. 

65 Servicio de Recolección 

25 Servicio de Limpieza de Terreno 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

127 Servicio de Poda En enero de 2023 servicios gestionados 17, 18 y 7 
respectivamente. En febrero servicios gestionados 12, 12 y 5 
respectivamente. En marzo de 2023 servicios gestionados 
19,14 y 4 respectivamente. En abril de 2023 servicios 
gestionados 13, 13 y 4 respectivamente. En mayo de 2023 
servicios gestionados 17, 15 y 2 respectivamente. 

 

Se reporta producción acumulada de septiembre de 2022 a 
mayo de 2023 con un costo total de $1.427.860. 

 
Conforme a los informes de producción anexados en el 
sistema de información dispuesto por Fondo Emprender, la 
empresa ha prestado servicios de poda, recolección y 
limpieza desde el mes de septiembre de 2022 hasta mayo de 
2023, debidamente reportados en la plataforma así: 

 

127 servicios de poda 
139 servicio de recolección 

47 servicios de limpieza de terrenos 
 

Aunque no alcanzó el porcentaje mínimo del 60% establecido 
en la norma del Fondo Emprender, este indicador no es 
determinante para la condonación de los recursos. 

139 Servicio de Recolección 

 
 
 
 
 
 
 

 
47 

 
 
 
 
 
 
 

 
Servicio de Limpieza de Terreno 

 

3.6 Gestión en Ventas 
 

VISITA VALOR* DESCRIPCIÓN 

 
Meta 

 
$99.360.000 

El emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos por la prestación de servicios 
profesionales y tecnificados de poda de plantas, árboles y arbustos, servicios de recolección de 
restos poda, limpieza de terrenos, y actividades a fines de jardinería 

 

1 
 

$0 
El emprendedor no ha iniciado actividades, se encuentra en etapa de preoperación., tiene previsto 
tres meses de preoperación y tiene proyectado iniciar la prestación del servicio y la fase de ventas 
en agosto de 2022. 

 

2 
 

$0 
La empresa ya inicio actividades y ha estado prestando servicios desde el 1 de septiembre, estas 
ventas y estos servicios se subirán a plataforma en los formatos de producción y ventas en el 
próximo informe. no ha iniciado ventas, serán cargadas en plataforma. 

 

3 
 

$15.544.020. 
La empresa reporta 5 ventas por valor de $755.000 correspondientes al mes de septiembre de 
2022. Se recibe reporte de ventas Totales correspondientes a octubre con registro de 12 servicios 
prestados por valor de $1.858.850. En noviembre se reportan 25 ventas por valor de $9.354.660. 
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  En diciembre se reportan 31 ventas por valor de $3.575.510. Estos ingresos han sido 

contabilizados, facturados y declarados desde septiembre hasta el mes de diciembre de 2022. 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 

$35.273.815 

Se evidencia reporte de 42 ventas totales de enero de 2023 con un ingreso de $3.994.770 y 15 
ventas en febrero con un ingreso de $5.834.400. En marzo se evidencia reporte de 21 ventas con 
un ingreso de $7.285.225. En abril se evidencia reporte de 13 ventas con un ingreso de 
$2.615.400. En mayo se evidencia reporte de 19 ventas con un ingreso de $2.117.120. 

 
La empresa realizó ventas por valor de $37.390.935 equivalente al 37,63 % desde septiembre de 
2022 hasta mayo de 2023. La empresa ha cumplido con la obligación de facturar, contabilizar, 
declarar y se ha realizado el reporte en la plataforma. Aunque no alcanzó el porcentaje mínimo 
del 55% establecido en la norma del Fondo Emprender, este indicador no es determinante para 
la condonación de los recursos. 

* Se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma. 

 

 
28. VERIFICAR OBLIGACIONES TIPICAS PARA LOS COMERCIANTES 

 
4.1 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTABLES. 

 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

 
 
 
 

 
Estados 
Financieros 

 
 
 
 

 
No 

cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

 
No 

Cumple 

Visita 1: Dado que la empresa se registró en Cámara de Comercio 
en abril de 2022, debe presentar los estados financieros iniciales y 
mensualmente a partir de abril de 2022 (estado de situación financiera 
y estado de resultados certificados) y adjuntarlos en la plataforma. 
Asimismo, debe adjuntar las políticas de medición contable y al cierre 
del periodo 2022 debe adjuntar las Notas o revelaciones a los Estados 
Financieros. 
Visita 2: Se evidencia Política de medición contable, se evidencia y 
aprueba información contable y financiera de abril, mayo, junio y julio 
de 2022. 
Visita 3: Se evidencian los estados financieros de agosto, 
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencian los estados financieros de enero, febrero, 
marzo y abril de 2023. Falta mayo de 2023. 

 
 

Libros 
oficiales 

 
 

No 
cumple 

 
 

 
Cumple 

 
 

 
Cumple 

 
 

 
Cumple 

Visita 1: No presentó el libro de Actas y de Accionistas registrado en 
la Cámara de Comercio, debe realizar el trámite ante la Cámara de 
Comercio de Maicao, diligenciarlos y anexarlos en la plataforma. En 
la sección compromisos de la presente acta, se establece el plazo 
para esta actividad. En trámite lo obtiene y lo sube a plataforma 
Visita 2: Se evidencia el cargue en plataforma de los libros oficiales. 
Visita 3: Se evidencian los libros oficiales sin novedad a la fecha. 
Visita 4: Se evidencian los libros oficiales sin novedad a la fecha. 

 
 
 

Libros de 
Contabilidad 

 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 

No 
Cumple 

Visita 1: Debe presentar el libro de Inventario de inicio de 
operaciones (abril de 2022) y los libros Diario y Mayor mensualmente 
a partir de abril de 2022 
Visita 2: Hace entrega de libros oficiales de los meses de abril, mayo, 
junio y julio de 2022. 
Visita 3: Se evidencian los libros de contabilidad desde abril a 
diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencian los libros de contabilidad desde abril a 
diciembre de 2022 y enero, febrero, marzo y abril de 2023. Falta mayo 
de 2023. 

 

 
Conciliaciones 
bancarias 

 
 

N/A 

 
 

Cumple 

 
 

Cumple 

 

 
No 

cumple 

Visita 1: Ha abierto cuenta bancaria, El emprendedor queda enterado 
que debe tramitar la apertura de una cuenta a nombre de la empresa 
y realizar la conciliación de este mensualmente. 
Visita 2: Se evidencian conciliaciones bancarias de junio y julio de 
2022. 
Visita 3: Se evidencian las conciliaciones bancarias desde junio hasta 
diciembre de 2022. 
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     Visita 4: Se evidencian las conciliaciones bancarias desde abril a 

diciembre de 2022 y enero, febrero, marzo y abril de 2023. Falta mayo 
de 2023. 

 
 
 

 
Cuenta 
Bancaria 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 

 
No 

cumple 

Visita 1: Ha abierto cuenta bancaria, de uso exclusivo para la 
empresa. No debe depositar dinero a título personal. La apertura es 
para los desembolsos de recursos de Nómina por parte del Fondo 
Emprender y reembolsos y para que maneje en ella los recursos de 
la actividad empresarial. 
Visita 2: Se evidencia apertura de cuenta de ahorros 
No.09600001420 Bancolombia con fecha de apertura del 13/06/2022 
a nombre de PODA EXPRESS. 
Visita 3: Sin novedad 
Visita 4: Se evidencian los extractos bancarios desde abril a 
diciembre de 2022 y enero, febrero, marzo y abril de 2023. Falta mayo 
de 2023. 

 

4.2 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. 
 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

 
 
 
 
 

Declaraciones 
de Retención 
en la Fuente: 

 
 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: Debido a que la empresa se constituyó en el mes de abril de 
2022, deberá presentar la declaración de abril de 2022 o el certificado 
del Contador sobre la no obligación de presentar dicha declaración por 
la inexistencia del hecho generador. 
Visita 2: Se evidencia certificación de no realización u operaciones 
financieras que activaran el hecho generador de los impuestos 
correspondientes a abril, mayo, junio y julio de 2022 
Visita 3: Se evidencia certificación de no realización de operaciones 
financieras que activaran el hecho generador de los impuestos 
correspondientes a agosto de 2022. 
Ha reportado el formulario 350 declarando retenciones por los meses 
de septiembre a diciembre de 2022 con sus recibos de pago 
respectivos. 
Visita 4: Se evidencia la presentación de las declaraciones de 
retención en la fuente de septiembre a mayo de 2023 con sus soportes 
de pago respectivos. 

 
 
 

 
Autorretención 
Renta: 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: Debido a que La empresa se constituyó en el mes de abril de 
2022, deberá presentar la declaración de abril de 2022 o el certificado 
del Contador sobre la no obligación de presentar dicha declaración por 
la inexistencia del hecho generador. 
Visita 2: Se evidencia certificación de no realización u operaciones 
financieras que activaran el hecho generador de los impuestos 
correspondientes a abril, mayo, junio y julio de 2022 
Visita 3: Se evidencia declaración y pago de autorretención de 
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencia certificación de no realización u operaciones 
financieras que activaran el hecho generador de los impuestos 
correspondientes a enero, febrero, marzo, abril y mayo de 2023. 

 
 
 
 

 
Declaraciones 
de IVA: 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: Debido a que La empresa se constituyó en el mes de abril de 
2022, deberá presentar la declaración correspondiente al bimestre 02 
de 2022. De no presentarse el hecho generador, deberá presentar 
certificado de contador, con el soporte de la situación. 
Visita 2: Se evidencia certificación de no realización u operaciones 
financieras que activaran el hecho generador de los impuestos 
correspondientes a abril, mayo, junio y julio de 2022 
Visita 3: Se videncia según certificación que no está obligado a 
efectuar declaraciones de IVA por que sus actividades están exentas. 
Visita 4: Según el art 476 del ET señala en forma taxativa cuáles 
servicios se encuentran EXCLUIDO del impuesto sobre las ventas; y 
dentro de estos hace referencia en el numeral 4o. a los servicios 
públicos de acueducto y alcantarillado, aseo público, y recolección de 
basuras. 
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Declaración 
de Impuesto 
Nacional al 
Consumo: 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

N/A 

Visita 1: La empresa no es responsable del Impuesto al Consumo ya 
que no es sujeto pasivo, tal como lo indica el artículo 512-1 del estatuto 
tributario. 
Visita 2: La empresa no es responsable del Impuesto al Consumo ya 
que no es sujeto pasivo, tal como lo indica el artículo 512-1 del estatuto 
tributario 
Visita 3: La empresa no es responsable del Impuesto al Consumo ya 
que no es sujeto pasivo, tal como lo indica el artículo 512-1 del estatuto 
tributario 
Visita 4: La empresa no es responsable del Impuesto al Consumo ya 
que no es sujeto pasivo, tal como lo indica el artículo 512-1 del estatuto 
tributario 

 

 
Declaración 
de Renta: 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

No cumple 

Visita 1: Debido aque La empresa se constituyó en el mes de abril de 
2022, deberá presentar la declaración en el año 2023, de acuerdo con 
el calendario establecido por la DIAN para esta obligación. 
Visita 2: No se ha transcurrido el tiempo para que la empresa de 
cumplimento con esta obligación. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: No se evidencia su presentación 

 
Declaración 
de 
Información 
Exógena: 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

No cumple 

Visita 1: Debido a que La empresa se constituyó en el mes de abril de 
2022, deberá presentar la declaración en el año 2023, de acuerdo con 
el calendario establecido por la DIAN para esta obligación. 
Visita 2: No se ha transcurrido el tiempo para que la empresa de 
cumplimento con esta obligación. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: No se evidencia su presentación 

 

Declaración 
de Industria y 
Comercio: 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

Visita 1: debe presentar el registro en Industria y Comercio y la 
declaración del año gravable 2022 en el año 2023. 
Visita 2: No se ha transcurrido el tiempo para que la empresa de 
cumplimento con esta obligación. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: Se evidencia certificación emitida por la contadora en donde 
manifiesta que no se encuentra obligado a presentarla. 

 
 
 

Declaración 
de Retención 
impuesto de 
Industria y 
Comercio: 

 
 
 
 

 
N/A 

 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 

 
N/A 

Visita 1: deberá presentar la declaración correspondiente, de acuerdo 
con la periodicidad del municipio. Si la empresa no está obligada a 
presentar este tipo de declaración, deberá presentar documento 
emitido por el municipio y la certificación del contador indicando que 
no es responsable como agente retenedor del impuesto de industria y 
comercio y debe contener el número del Acuerdo Municipal y sus 
respectivos artículos o numerales. 
Visita 2: Se ha hecho el trámite ante el gobierno municipal pero no se 
ha obtenido el certificado de bomberos que es prerrequisito para la 
inscripción. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: Se evidencia certificación emitida por la contadora en donde 
manifiesta que no se encuentra obligado a presentarla. 

 

4.3 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES. 
 

VISITA 1 2 3 4 OBSERVACIONES 

 
 

 
Contratos 
laborales: 

 
 
 

N/A 

 
 
 

Cumple 

 
 
 

Cumple 

 
 
 

Cumple 

Visita 1: La empresa aún no cuenta con personal vinculado 
laboralmente. Se le recuerda que el personal deberá tener contrato 
por escrito y que todo el personal que realice labores misionales debe 
vincularlo mediante contrato laboral. 
Visita 2: Se evidencian dos contratos, uno laboral y el otro 
corresponde a la contratación del cargo de contador. 
Visita 3: Se evidencian los contratos laborales de Gerente Marwen 
Jesús Barrios Meneses, Operario 1 Euclides de Arco Gómez, Operario 
2 Justo Manuel Pabón Moya, Operario 3 Isad Manuel Salazar Ariza. 
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     Visita 4: Se evidencian los contratos laborales de Gerente Marwen 

Jesús Barrios Meneses, Operario 1 Euclides de Arco Gómez, Operario 
2 Justo Manuel Pabón Moya, Operario 3 Isad Manuel Salazar Ariza. 

 
 
 

Afiliación la 
seguridad 

social: 

 
 
 

 
N/A 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 
 

No 
Cumple 

Visita 1: La empresa aún no cuenta con personal vinculado 
laboralmente. Se le recuerda que el personal deberá estar afiliado a la 
seguridad social a todas las entidades desde el primer día del inicio del 
contrato. 
Visita 2: Se evidencia la afiliación de la seguridad social tanto del 
contador como de la gerencia. 
Visita 3: Se evidencia la afiliación a la seguridad social de los 
empleados. 
Visita 4: Se evidencia la afiliación a la seguridad social de los 
empleados de junio de 2022 a enero de 2023 Faltan febrero, marzo, 
abril y mayo de 2023. 

 
 

 
Pagos a la 
seguridad 

social: 

 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 

No 
Cumple 

Visita 1: La empresa aún no cuenta con personal vinculado 
laboralmente, por lo tanto, no se ha generado la obligación. 
Visita 2: Se evidencia el pago de la seguridad social de la empresa y 
por parte de su contratista el contador. 
Visita 3: Se evidencia el pago de la seguridad social desde junio de 
2022, para el gerente, desde septiembre de 2022 para los operarios 
hasta diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencia el pago de la seguridad social desde junio de 
2022, para el gerente, desde septiembre de 2022 para los operarios 
hasta enero de 2023. Faltan febrero, marzo, abril y mayo de 2023. 

 
 
 

Pagos de 
nómina: 

 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 

No 
Cumple 

 
 
 

No 
Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona. Se 
recuerda al emprendedor que debe realizar la implementación de la 
nómina electrónica según lo indicado en la Resolución 000063 de 
2021 y debe anexar evidencias de esta gestión en el aplicativo. 
Visita 2: Se evidencia el pago de nómina correspondiente a los meses 
de junio, julio y agosto de 2022. 
Visita 3: Se evidencia el pago de la nómina de junio hasta noviembre 
de 2022. Falta diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencia el pago de la nómina de junio hasta enero de 
2023. Faltan febrero, marzo, abril y mayo de 2023. 

 

 
Pago de 
prestaciones 
sociales: 

 
 

 
N/A 

 
 

 
Cumple 

 
 

 
Cumple 

 
 

No 
Cumple 

Visita 1: La empresa aún no cuenta con personal vinculado 
laboralmente, por lo tanto, no se ha generado la obligación. 
Visita 2: Se evidencia pago de prestaciones sociales de los meses de 
junio, julio y agosto. 
Visita 3: Se evidencia pago de prestaciones sociales de junio y 
diciembre para el gerente y de diciembre de 2022 para los operarios 
Visita 4: Se evidencia el pago de cesantías e intereses a las 
cesantías. Faltan febrero, marzo, abril y mayo de 2023. 

 
 
 

Certificado 
de paz y 
salvo de 
parafiscales 
y seguridad 
social. 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

 
No 

Cumple 

Visita 1: La empresa aún no cuenta con personal vinculado 
laboralmente, por lo tanto, no se ha generado la obligación. Se le 
recuerda al emprendedor que deberá adjuntar un certificado de estar 
a paz y salvo por concepto del pago de parafiscales (seguridad social 
- EPS, AFP y ARL -, SENA, ICBF Y CAJA DE COMPENSACION). 
Dicho certificado deberá ser firmado por el Representante Legal y el 
Contador. 
Visita 2: Se evidencia la certificación de paz y salvo de parafiscales y 
seguridad social. 
Visita 3: Se evidencia la presentación del Certificado de paz y salvo 
de parafiscales y seguridad social de junio a diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencia la presentación del Certificado de paz y salvo 
de parafiscales y seguridad social de junio a enero de 2023. Faltan 
febrero, marzo, abril y mayo de 2023. 

 
Reglamento 
interno de 
trabajo: 

 

 
N/A 

 

No 
cumple 

 

No 
cumple 

 

 
Cumple 

Visita 1: Aún no se cuenta con el reglamento. Se le recomienda al 
emprendedor dar cumplimiento, lo antes posible, a la elaboración y 
cumplimiento del Reglamento interno de trabajo. 
Visita 2: No se evidencia reglamento interno de trabajo. 
Visita 3: No se evidencia reglamento interno de trabajo 
Visita 4: Se evidencia su presentación 
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Sistema de 
Gestión de 
la Seguridad 
y Salud en 
el Trabajo 

 
 
 
 
 

 
N/A 

 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 

No 
cumple 

Visita 1: deberá implementar el Sistema de Gestión de la Seguridad 
y Salud en el Trabajo, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 
Único Reglamentario 1072 de 2015 y Resolución 0312 de 2019 del 
Misterio de Trabajo. En tal sentido se indica al emprendedor que debe 
contratar un profesional competente para la implementación del SG- 
SST. De igual modo se le recuerda que deberá presentar evidencia 
del cumplimiento de las medidas de seguridad industrial requeridas 
para la operación de su empresa. 
Visita 2: No se evidencia en plataforma, pero el emprendedor 
manifiesta que ya se ha adelantado acciones en capacitación de 
trabajo en altura y el diseño e implementación del SG-SST. 
Visita 3: No se evidencia en plataforma. Solo se presentó una 
cotización. 
Visita 4: Se evidencian avances, pero no se evidencia entrega 
definitiva ni el recibido a satisfacción por parte del emprendedor. 

 

4.4 VERIFICAR REGISTROS, TRAMITES Y LICENCIAS 
 

VISITA 1 2 3 
4 

OBSERVACIONES 

Inscripción 
Cámara de 
Comercio 
(acta de 
constitución 
inscrita en la 
Cámara de 
Comercio y 
certificado de 
existencia y 
representación 
legal) 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: Presenta por el canal virtual el acto constitutivo y el 
certificado de existencia y representación legal, en cuyos 
documentos se evidencia que el emprendedor constituyó una S.A.S. 
mediante documento privado No. 1 del 18 de abril de 2022, cuya 
razón social es PODA EXPRESS SOLUCIONES S.A.S ZOMAC y 
cuyos documentos fueron registrados en la Cámara de Comercio de 
Maicao el 20 de abril de 2022, bajo el número 34169 del libro IX, y 
matricula mercantil 170206. El representante legal es el 
emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES. Registra 
como dirección del Domicilio principal Cl 1 C 23 43 barrio Donit 
Vergara del municipio de Maicao (La Guajira) 
Visita 2: Se evidencia su presentación. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: Sin novedades 

 
Renovación 
de registro 
mercantil 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

No 
Cumple 

Visita 1: La empresa se constituyó en el mes de abril de 2022, por 
lo tanto, le corresponde la renovación del registro mercantil en el año 
2023. 
Visita 2: No aplica. 
Visita 3: Sin novedades 
Visita 4: No se evidencia su renovación 

 
 
 

 
RUT 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

Visita 1: Presenta el RUT, el cual se encuentra anexo en la 
plataforma. La empresa cuenta con actividad principal E3811 
Recolección de desechos no peligrosos y actividad secundaria 
N8129, también otras actividades Código CIIU: N8130 A0161. El cual 
deberá actualizar con las responsabilidades correspondientes 
(Responsabilidad 52). 
Visita 2: Se evidencia presentación del RUT con responsabilidad 52 
incluida. 
Visita 3: Sin novedad 
Visita 4: Sin novedad 

 
 
 

Resolución 
Facturación 

 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: la empresa no cuenta con resolución para facturar, debe 
realizar el trámite ante la DIAN de inmediato para factura electrónica 
y para documento soporte en adquisiciones efectuadas a no 
obligados a facturar y anexar, las respectivas autorizaciones de 
facturación en la plataforma. 
Visita 2: Se evidencia la resolución de facturación 0042 del 
05/05/2022 No. de formulario 18764029617622 numeración del 1 al 
500. 
Visita 3: Se evidencia la autorización numeración de facturación No. 
18764029617661 documento soporte código 6 prefijo DSPE del 1 al 
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     300 con una vigencia de un año. Se evidencia el pago de nómina 

electrónica a través de SIIGO. 
Visita 4: Se evidencia la autorización numeración de facturación No. 
13028079114709 documento soporte código 4 prefijo FEPE del 163 
al 500 con una vigencia de un año. Se evidencia el pago de nómina 
electrónica a través de SIIGO. 

 
 
 

Certificado de 
libertad y 
tradición 

 
 
 
 

No 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

Visita 1: El emprendedor cuenta con un posible inmueble definido 
para el funcionamiento de la empresa, el cual se encuentra ubicado 
en la Cl 1 C 23 43, en el municipio de Maicao, La Guajira, con fecha 
de expedición del 20 de abril de 2022. El emprendedor deberá 
anexar en la plataforma los documentos del predio, entre ellos, el 
certificado de tradición y libertad. 
Visita 2: Se evidencia certificado de libertad y tradición No. de 
matrícula 212-40277 para inmueble tipo urbano Calle 1C No. 23 – 43 
Maicao, La Guajira 
Visita 3: Sin novedad 
Visita 4: Sin novedad 

Constancia de 
revisión de 
condiciones 
del inmueble 
(del 
emprendedor) 

 
 

No 
cumple 

 
 

 
Cumple 

 
 

 
Cumple 

 
 

 
Cumple 

Visita 1: El emprendedor deberá de presentar la constancia de 
revisión de condiciones del inmueble, la cual deberá adjuntar a 
través de la plataforma en la actividad “1. LUGAR DE 
OPERACIONES”. 
Visita 2: Se evidencia la presentación de Constancia de revisión de 
condiciones del inmueble (del emprendedor) 
Visita 3: Sin novedad 
Visita 4: Sin novedad 

 
 
 
 

Permiso uso 
de suelo 

 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

 
 
 

 
Cumple 

Visita 1: El emprendedor informó que cuenta con un posible 
inmueble, para el funcionamiento de la empresa e informó que solicitó 
el respectivo certificado de Uso de Suelos, el cual se encuentra en 
trámite. Se le recuerda al emprendedor que lo debe anexar en la 
plataforma, con el concepto favorable de acuerdo con la actividad a 
realizar. 
Visita 2: Certificado de usos de suelos No. 0077 emitido el 13 de 
mayo de 2022 predio ubicado en Calle 1C No. 23 – 43 barrio Donith 
Vergara Maicao, La Guajira. 
Visita 3: Sin novedad 
Visita 4: Sin novedad 

 
 
 
 
 

 
Contrato de 
arrendamiento 

 
 
 
 
 

 
No 

cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 

 
No 

cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

Visita 1: El emprendedor cuenta con un posible inmueble definido 
para el funcionamiento de la empresa, del cual deberá suministrar el 
respectivo contrato de arrendamiento. se deberá anexar en 
plataforma el contrato con las firmas originales entre las partes, en la 
activad del lugar de operaciones. 
Visita 2: Se evidencia contrato de arrendamiento firmado con inicio 
el 1 junio hasta el 31 de diciembre de 2022 por valor de $1.200.000 
mensual. 
Visita 3: El contrato de arrendamiento debe renovarse dado que 
finalizó el 31 de diciembre de 2022. 
Visita 4: Se evidencia pago de arrendamiento de junio a noviembre 
de 2022 con recursos del Fondo. Se evidencia actualización el 
contrato de arrendamiento en enero de 2023. Se evidencia el pago 
de arrendamiento de enero a mayo de 2023. Desde diciembre de 
2022 y hasta mayo de 2023 el arrendamiento se pagó con recursos 
del emprendimiento. 

 
 

Certificado de 
Bomberos 

 
 

No 
cumple 

 
 

No 
cumple 

 
 

No 
cumple 

 
 

 
Cumple 

Visita 1: aún no se cuenta con este permiso. Una vez tenga el lugar 
de operaciones con los elementos de seguridad debe radicar ante el 
Cuerpo Oficial de Bomberos comunicación solicitando la visita, debe 
anexar carta con radicado y certificado de bomberos. 
Visita 2: No se evidencia, está en trámite. 
Visita 3: Se evidencia el certificado expedido por el cuerpo de 
bomberos voluntarios de Maicao, pero tiene vigencia hasta el 
31/12/2022 por lo tanto debe renovarlo. 
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     Visita 4: Se evidencia el certificado expedido por el cuerpo de 

bomberos voluntarios de Maicao, con vigencia desde el 21 de enero 
de 2023. 

 

Registro de 
marca 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

Visita 1: De acuerdo con lo establecido en el plan de negocios, La 
empresa no requiere un registro de marca por el momento. 
Visita 2: No fue considerado en el plan de negocio para el primer 
año, posteriormente será considerado. No existe el compromiso. 
Visita 3: N/A 
Visita 4: N/A 

Otros 
Permisos, 
licencias, 
registros y 
patentes 
(INVIMA, SIC, 
Aguas, 
secretaria de 
Salud, 
Registro 
Nacional de 
Turismo, 
Educación 
entre otros. 

 
 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 
 

No 
cumple 

 
 
 
 
 
 

No 
Cumple 

Visita 1: Además del permiso de uso de suelos, concepto del cuerpo 
de bomberos el emprendedor debe gestionar y obtener los siguientes 
permisos: 
Cumplir con el Código Nacional de Policía: Artículo 87. Informar ante 
este ente, la iniciación de la actividad económica. 
-Diseñar e Implementar los protocolos de bioseguridad y radicarlos 
ante la entidad competente. 
-Permiso ambiental ante la Corporación Autónoma Regional de La 
Guajira CORPOGUAJIRA Se han adelantado unos contactos. 
Asimismo, debe obtener los demás permisos de acuerdo con el 
objeto social y actividad económica de la empresa. 
Visita 2: Se han adelantado tramites parciales que deben ser 
subidos a plataforma. 
Visita 3: No se evidencia en plataforma la notificación a la policía 
nacional, protocolos de bioseguridad. 
Visita 4: Se evidencia en plataforma la notificación a la policía 
nacional, no se evidencia protocolos de bioseguridad. 

29. OTROS ASPECTOS DEL PLAN DE NEGOCIOS. 
 

5.1 Componente Innovador. 
 

VISITA SI/NO/PARCIAL DESCRIPCIÓN 

 
 

Meta 

 
 

- 

Desarrollar una APP Móvil como componente innovador para facilitar la accesibilidad de los servicios de 
la empresa al cliente, que sus operaciones y actividades se desarrollen acordes con el cumplimiento de 
la normatividad ambiental, prestación de servicios soportados en el cumplimiento del protocolo de 
bioseguridad exigido en contra de la propagación de la pandemia, registro y seguimiento de los clientes 
y ventas realizadas, validando la prestación efectiva del servicio solicitado y la satisfacción del cliente, y 
finalmente, promoción del cuidado del medio ambiente a través de sus buenas prácticas en la 
implementación del servicio. 

1 No 
El emprendedor deberá evidenciar el cumplimiento del componente innovador una vez inicie la etapa 
operativa. 

2 No 
No se hay evidencia en plataforma de las acciones del componente, pero existen avances sobre el diseño 
y desarrollo de la aplicación que serán subidas a plataforma en su debido momento. 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

Si 

Se evidencia el cumplimiento de la obligación, el emprendedor presenta informe soporte del desarrollo e 
implementación de la AP móvil PODAPP. Les falta el acceso a través del Hosting para que el cliente 
pueda bajarla del play store, la instale en su móvil y acceda a los servicios ofertados por la empresa, 
obtenga la cotización del servicio elegido y se le preste el servicio solicitado. El emprendedor lo define de 
la siguiente manera: “El componente consiste en la implementación de una App Móvil, lo cual es una 
novedosa herramienta digital que le permite a los usuarios y/o clientes que soliciten el servicio, carguen 
fotografías, datos de contacto, y otros puntos relevantes para la prestación de los servicios, logrando así 
una optimización de procesos y de la capacidad de respuesta como empresa por otro lado genera un 
mayor dinamismo e interacción con el público apoyándonos con el buen uso y la implementación de una 
página web y de las redes sociales, donde se publica todo tipo de información y evidencias, testimonios 
de los servicios prestados. La AP tiene un manual del usuario dividido en: Registro de clientes, ingreso a 
la aplicación, solicitar servicios, aceptar o rechazar cotizaciones, restablecer contraseñas. 

 

 
4 

 

 
Si 

La empresa da cumplimiento al componente innovador al implementar lo siguiente en su producción: 
 

Se evidencia el cumplimiento de la obligación, el emprendedor presenta informe soporte del desarrollo e 
implementación de la AP móvil PodApp. Dispone ya del acceso a través del Hosting para que el cliente 
pueda bajarla del play store, la instale en su móvil y acceda a los servicios ofertados por la empresa, 
obtenga la cotización del servicio elegido y se le preste el servicio solicitado. El emprendedor lo define de 
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  la siguiente manera: “El componente consiste en la implementación de una App Móvil, lo cual es una 

novedosa herramienta digital que le permite a los usuarios y/o clientes que soliciten el servicio, carguen 
fotografías, datos de contacto, y otros puntos relevantes para la prestación de los servicios, logrando así 
una optimización de procesos y de la capacidad de respuesta como empresa, por otro lado genera un 
mayor dinamismo e interacción con el público apoyándonos con el buen uso y la implementación de una 
página web y de las redes sociales, donde se publica todo tipo de información y evidencias, testimonios 
de los servicios prestados. La AP tiene un manual del usuario dividido en: Registro de clientes, ingreso a 
la aplicación, solicitar servicios, aceptar o rechazar cotizaciones, restablecer contraseñas. 

 

5.2 Componente Ambiental. 
 

VISITA SI/NO/PARCIAL DESCRIPCIÓN 

 
 
 

Meta 

 
 
 

- 

Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible, Decreto 1076 del 26 de 
mayo de 2015, dentro del que se reglamenta la gestión correcta de los residuos sólidos de acuerdo con 
su clasificación. Debe presentar el plan de acción para mitigar el impacto ambiental que generará la 
empresa, en donde se defina la adecuada clasificación de residuos, ahorro de energía, agua y correcta 
disposición de todos los residuos de las podas, etc. 
Decreto 2981 de 2013, decreto por el cual se reglamenta la prestación de los servicios de aseo tales como 
el servicio de poda, actividades para las cuales, se exige la disposición de un permiso ambiental, que en 
el caso de PODA EXPRESS, será tramitado ante La Corporación Autónoma Regional de La 
Guajira CORPOGUAJIRA. 

1 No 
El emprendedor deberá evidenciar el cumplimiento del componente ambiental una vez inicie la etapa 
operativa. 

2 No No se evidencian acciones al respecto 

 
 
 

3 

 
 
 

Parcialmente 

El emprendimiento destaca el manejo que le da a los residuos vegetales producto de la poda y de las 
actividades desarrolladas. Posee un espacio para el aprovechamiento de los residuos, en el cual, una vez 
recibido allí, lo tritura y lo deposita en una especie de compostera. La idea central es aprovechar este 
material para crear abono. El emprendedor lo define: “El componente consiste en la recolección y 
disposición final de restos de poda lo cual es poco tradicional, movilizándolos a nuestras instalaciones en 
la cual se realiza el proceso de transformación, donde son triturados con nuestro triturador de residuos 
orgánicos, y se complementa con estas buenas prácticas ambientales, como es la elaboración de abono 
o compostaje, para minimizar el impacto ambiental, logrando así una economía circular y un 
aprovechamiento a estos residuos No peligros.” 

 
 

4 

 
 

Si 

La empresa da cumplimiento a componente ambiental al implementar lo siguiente en su producción: 
 

El emprendimiento destaca el manejo que le da a los residuos vegetales producto de la poda y de las 
actividades desarrolladas. Posee un espacio para el aprovechamiento de los residuos, allí lo tritura y lo 
deposita en una especie de compostera. La idea central es aprovechar este material para crear abono 
orgánico para la venta y minimizar el impacto ambiental, logrando así una economía circular y un 
aprovechamiento de esos residuos no peligrosos. 

 
30. OTRAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

 
6.1 Reporte de Información en Plataforma. 

 

 
VISITA 

 
SI/NO/PARCIAL 

 
DESCRIPCIÓN 

 

1 

 

Si 

Debe anexar la información que se relaciona en el cuadro de compromisos del numeral 8 de esta acta. 
 

Nota: respecto al informe para la interventoría que debe anexar cada dos meses en la plataforma, el 
primer informe con corte al 21 de junio de 2022 lo debe anexar el 22 de junio, el segundo con corte al 21 
de agosto, lo debe anexar el 22 de agosto de 2022 y así sucesivamente cada dos meses. 

2 Si 
Se evidencian los informes correspondientes al primer y segundo bimestre mayo- junio 29 de 2022 y junio 
30 – agosto 29 de 2022 respectivamente. 
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3 

 

Si 

El emprendedor sube información a la plataforma en los tiempos establecidos, manteniendo el programa 
informado de las acciones tomadas en la dirección de la empresa. Muy ocasionalmente, ha presentado 
retrasos en la subida de información, concretamente en la información de producción y ventas. 
Se evidencia entrega de los cuatro informes Bimestrales. Se evidencian actas de seguimiento técnico 
operativo del orientador y contrapartidas. 

 

4 

 

Si 

El emprendedor sube información a la plataforma en los tiempos establecidos, manteniendo el programa 
informado de las acciones tomadas en la dirección de la empresa. Se evidencia entrega de los seis 
informes bimestrales. Se evidencian actas de seguimiento técnico operativo del orientador de mayo, junio, 
julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2022. Se evidencian actas de marzo, abril, 
mayo de 2023. 

. 
6.2 Tiempo de Dedicación del emprendedor. 

 

VISITA SI/NO DESCRIPCIÓN 

 
 
 

1 

 
 
 

Si 

El proyecto fue presentado por el emprendedor Marwen Jesús Barrios Meneses, Profesional en 
Administración de Empresas, con 28 años residente en el municipio de Maicao, departamento de la 
Guajira, con experiencia y validaciones en la prestación de servicios de poda, es la persona encargada 
de representar y dirigir todo tipo de procedimiento que se presente en la empresa; es quien controla, dirige 
y planifica las estrategias de negocios con el fin de generar mejores oportunidades para la entidad. 

 
Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa, realizando principalmente las 
gestiones administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

2 SI 
El emprendedor tiene una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa, realizando 
principalmente las gestiones administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

 

 
3 

 

 
Si 

El emprendedor tiene una dedicación exclusiva y de tiempo completo realizando principalmente las 
gestiones administrativas, productivas y comerciales de la empresa. El emprendedor MARWEN JESUS 
BARRIOS MENESES está contratado por la empresa a término indefinido para el cargo de Gerente. La 
interventoría evidencia su dedicación por la respuesta a las solicitudes de la información, por el logro de 
algunas de las metas propuestas o en el avance en las mismas. Por la respuesta dada a las llamadas de 
la interventoría para resolver situaciones relacionadas con los avances y pagos. 

4 Si 
El emprendedor ha cumplido con funciones productivas, comerciales y administrativas en la empresa con 
dedicación de tiempo completo. 

 

6.3 Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento. 
 

VISITA SI/NO DESCRIPCIÓN 

 

1 

 

SI 

El proyecto fue presentado a través del Centro Agroempresarial y Acuícola (SENA-Guajira). Cuenta con 
el acompañamiento del Orientador de emprendimiento NICK JOAN RAMÍREZ BOLÍVAR, de profesión 
Contador Público, especialista en Gerencia en Finanzas y Magister en Finanzas, quien acompaña la 
presente visita virtual. La interventoría informa que se deben reportar en la plataforma las actas mensuales 
de seguimiento en la actividad 90. 

 

 
2 

 

 
Si 

El emprendedor manifiesta en la visita de la interventoría No 2, tener acompañamiento por parte del Centro 
Agroempresarial y Acuícola (SENA-Guajira). y su orientador asignado NICK JOAN RAMÍREZ BOLÍVAR, 
quien atiende la visita de interventoría. El emprendedor debe cumplir con la presentación de las actas de 
seguimiento de la unidad de emprendimiento, de las cuales, a la fecha, se han subido a la pestaña 90 
ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO del mes de mayo, junio, julio, agosto y septiembre 
de 2022. 

 
 

3 

 
 

Si 

El emprendedor manifiesta en la visita de la interventoría No 3, tener acompañamiento virtual por parte 
del Centro Agroempresarial y Acuícola (SENA-Guajira) representado por la señora CARMEN PAULINA 
FUENTES TRESPALACIOS debido a que, a la fecha de realización de la tercera visita, el SENA no ha 
contratado a los orientadores del programa. El emprendedor da cumplimiento con la presentación de las 
actas de seguimiento de la unidad de emprendimiento, de las cuales, a la fecha, se han subido a la 
pestaña 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO del mes de mayo, junio, julio, agosto, 
septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2022. 

 
4 

 
Sí 

El emprendedor manifiesta en la visita de la interventoría No 4, tener acompañamiento por parte del Centro 
Agroempresarial y Acuícola (SENA-Guajira) y su orientadora asignada SIGEN PATRICIA MARULANDA 
PINEDO, quien acompaña la visita de interventoría. Se evidencia la presentación de las actas de 
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  seguimiento de la unidad de emprendimiento de junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y 

diciembre de 2022, marzo, abril y mayo de 2023. 

 
 

31. ESTADO DE LA EMPRESA 

VISITA DESCRIPCIÓN 

 
 
 
 
 
 

 
1 

Se realiza la visita de manera virtual, teniendo en cuenta la emergencia sanitaria generada por el Covid-19, declarada por 
el Gobierno Nacional. 

 
El emprendedor no ha activado su unidad productiva aún, ésta se encuentra en fase preoperativa. 

 
El emprendedor informó que PODA EXPRESS contará con un área total de 31,06 metros cuadrados para la prestación de 
sus servicios, distribuida en las siguientes áreas en la empresa: sala de espera con un área de 5,76 metros cuadrados, para 
que los usuarios puedan esperar para ser atendidos, baño con un área de 2,99 metros cuadrados, para el uso de 
trabajadores y clientes que lo requieran en la empresa, sala de juntas con un área de 6,4 metros cuadrados, para realizar 
reuniones de equipo de trabajo para la toma de decisiones empresariales, área de labores con un área de 3,9 metros 
cuadrados, para la organización e implementación de los productos de aseo, área administrativa con un área de 6,25 metros 
cuadrados, para la realización de todas las actividades administrativas (gerencia y contabilidad), y finalmente, zona de 
equipos y herramientas con un área de 5,76 metros cuadrados, para el almacenamiento y cuidado de los equipos y/o 
herramientas de la empresa 

 
El emprendedor estará alternando la etapa preoperativa con la etapa operativa, por lo tanto, deberá iniciar con el registro de 
La empresa ante las entidades de seguridad social para vincular posteriormente el personal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Se realiza la visita de manera virtual, utilizando la herramienta Google Meet (https:// meet.google.com/pre-khcj-sbv teniendo 
en cuenta las orientaciones del programa, las personas que estuvieron presentes durante la visita virtual fueron el 
emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES, el orientador NICK JOAN RAMÍREZ BOLÍVAR y el interventor JAIME 
ECHEVERRI VASQUEZ. 

 
Empresa en etapa operativa, se verifican y evalúan los siguientes aspectos: 

 
Lugar de Operación: Se evidencia certificado de libertad y tradición No. de matrícula 212-40277 para inmueble tipo urbano 
Calle 1C No. 23 – 43 Maicao, La Guajira. Certificado de usos de suelos No. 0077 emitido el 13 de mayo de 2022 predio 
ubicado en Calle 1C No. 23 – 43 barrio Donith Vergara Maicao, La Guajira. Se evidencia contrato de arrendamiento firmado 
con inicio el 1 junio hasta el 31 de diciembre de 2022 por valor de $1.200.000 mensual. Se realizaron adecuaciones con 
recursos del emprendedor. 

 
Aspectos Técnicos: Ha efectuado compra de equipo de cómputo y comunicaciones, muebles y enseres, maquinaria y equipo, 
recursos para publicidad, herramientas, nómina total, honorarios para el contador, desembolsos para pago de arrendamiento 
para un total de $49,492,898. Dispone también de aportes en herramientas, muebles, enseres y equipos de comunicación 
y cómputo como aportes al proyecto. 

 
Aspectos Comerciales: No ha iniciado la gestión publicitaria y comercial de la empresa, No se han divulgados los logos por 
la fase en que se encuentra, se le aprueban recursos para este rubro cuyos productos deben entregarle a finales del mes 
de septiembre. No se evidencia eventos en donde se le esté dando publicidad a los logos del SENA, FE, República de 
Colombia y la alcaldía de Maicao; no se evidencian acuerdos comerciales a la fecha, aunque tiene gestiones adelantadas, 
no se evidencia quién es su principal cliente. 

 
Aspectos de Generación de empleo: Se han generado dos cargos, uno con contrato laboral para el gerente y uno por 
prestación de servicios para la contadora del emprendimiento. Se han pagado tanto honorarios como salarios y pago de 
seguridad y prestaciones sociales. 

 
Aspectos Financieros: Se evidencia Política de medición contable, se evidencia y aprueba información contable y financiera 
abril, mayo, junio y julio de 2022. Se evidencia certificación de no realización u operaciones financieras que activaran el 
hecho generador de los impuestos correspondientes a abril, mayo, junio y julio de 2022. Se evidencia que la empresa esta 
identificada o clasificada dentro de las ZOMAC (Ley 1819 de 2016) y se puede beneficiar tributariamente bajo esta condición. 

 
Aportes del emprendedor: No se evidencian soportes presentados por el emprendedor en la plataforma y cumplimiento del 
protocolo a la fecha. 
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 Aspectos Legales: No se evidencia certificación de bomberos. Se evidencia Cámara de comercio, resolución facturación y 

de documento soporte, RUT actualizado con responsabilidad 52. Se evidencia el RUT del emprendedor con responsabilidad 
22 incluida. No se evidencia protocolos bioseguridad, Ha iniciado con los trámites para la contratación para la 
implementación del SG-SST. No se evidencia permiso de trabajo en alturas, licencias ambientales, Comunicación de 
apertura del establecimiento al comandante del Estación de Policía (en los casos en los que en el certificado de Uso del 
suelo lo exija o que en Cámara de comercio no se mencione que se realizó dicha gestión. 

 
Inicio de producción y ventas: La empresa ya inicio actividades y ha estado prestando servicios desde el 1 de septiembre, 
estas ventas y estos servicios se subirán a plataforma en los formatos de producción y ventas en el próximo informe. 

 
Estado gestión componente innovador y ambiental: No se hay evidencia en plataforma de las acciones del componente, 
pero existen avances sobre el diseño y desarrollo de la aplicación que serán subidas a plataforma en su debido momento y 
con relacion al componente ambiental, de igual manera, serán documentadas las acciones llevadas a cabo en próximo. 

 
Otros aspectos: Se valida la presentación en plataforma de las Actas de seguimiento del mes de mayo, junio, julio, agosto y 
septiembre de 2022. Se reciben y aprueban los cuatro eventos de contrapartidas presentados por el emprendedor y 
validados por el SENA. Se evidencia la presentación de los informes bimestrales por parte del emprendedor, siendo el ultimo 
subido a plataforma el 30/08/2022. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 

Se realiza la visita de manera presencial teniendo en cuenta las orientaciones del programa, las personas que estuvieron 
presentes fueron el emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES, la orientadora designada CARMEN PAULINA 
FUENTES TRESPALACIOS de manera virtual, quien manifiesta que el Centro Agroempresarial y Acuícola (SENA-Guajira) 
está atento a cumplir y apoyar en los compromisos que quedaron pendientes en la visita de la interventoría, y por último, el 
interventor JAIME ECHEVERRI VASQUEZ. 

 
En visita presencial se evidencian las adecuaciones llevadas a cabo: Instalación de cielo raso, distribución e instalación del 
sistema eléctrico, pañote de paredes, enchape de pisos, estuco de paredes, instalación de los servicios sanitarios, ducha, 
sanitario y lavamanos. Puerta de vidrio, instalación de estera y rejilla de seguridad para la entrada. La oficina presenta una 
distribución adecuada para el trabajo administrativo, con espacio posterior para guardar las herramientas, se instalaron 
cámaras de seguridad (3) exteriores y se instalaran cuatro en la parte. 

 
En la visita también se verificó la existencia de un terreno destinado para el procesamiento del material vegetal y la 
construcción de una compostera como parte del desarrollo de una oportunidad de negocio en la zona con la venta de abono 
orgánico. 

 
Se evidencia la contratación de un profesional en negocios internacionales Rafael Leonardo Moreno Baslanoa para el 
marketing digital pagado con recursos del emprendimiento, el contrato tiene una vigencia de tres meses. También se videncia 
la incorporación de Lieder José Martínez Cerda quien se desempeña como practicante de la Universidad de la Guajira del 
décimo semestre de ingeniería de Sistema. Este encargado del uso e implementación de la APP móvil y mantenimiento de 
los equipos de cómputo de la oficina. Se le emitirá una certificación para el cumplimiento de su requisito de grado y se le 
otorga un incentivo monetario por parte del emprendimiento. 

Con recursos del emprendimiento se adquirieron los equipos siguientes: Guadañadora FS450, tijera pico de loro gavilán, 
bascula digital, caretas para guadañadora, motosierra 381. 

 
 
 
 
 
 
 
 

4 

Se realiza la última visita de manera presencial teniendo en cuenta las orientaciones del programa. Las personas que 
estuvieron presentes durante la visita presencial fueron el emprendedor MARWEN JESUS BARRIOS MENESES, la 
orientadora designada SIGEN PATRICIA MARULANDA PINEDO, el interventor JAIME ECHEVERRI VASQUEZ 

 
Se informa que ésta es la última visita de seguimiento que hace la interventoría y se procede con el desarrollo de la reunión. 
Se observa ocupación de la oficina actual con utilización de los dos equipos de cómputo, impresora, escritorios, aire 
acondicionado, sillas ergonómicas. La empresa está en operación, registró ventas acumuladas hasta el mes de abril de 2023 
de $35.273.815. Emplean actualmente a cuatro personas, gerente, operarios (3), tiene proyectado trasladarse a una sede 
cercana a la Universidad de la Guajira buscando una mayor visibilidad y cercanía con los clientes. 

 
Ha diversificado sus servicios, tiene dentro de éstos el elaborar abono orgánico con los residuos o restos de las podas 
agregando otros elementos y nutrientes. En la actualidad se lleva a cabo un estudio en la Universidad de la Guajira con 
estudiantes de Ingeniería Ambiental que sustenta la composición del abono como aprovechamiento forestal para evitar que 
estos lleguen a los rellenos sanitarios. Presenta también dentro del personal incorporado al emprendimiento una estudiante 
de administración de empresas de la Universidad de la Guajira, que lleva a cabo labores de auxiliar administrativa. Un técnico 
en caja registradora que lleva a cabo funciones de supervisión y registro de operaciones logísticas en campo de la 
corporación System Center, tuvo también la participación de un profesional en Negocios Internacionales encargado del 
marketing, un estudiante de ingeniería de sistemas de la Universidad de la Guajira que hizo su practica en el desarrollo, uso 
e implementación de la App móvil y página Web, una aprendiz del SENA que realizó labores administrativas. 
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32. COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA 
 

 
VISITA 

 

 
COMPROMISOS 

FECHA 
PROPUESTA 

PARA LA 
EJECUCIÓN 

DEL 
COMPROMISO 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

DE 
COMPROMISO 
(verificación en 

Visita 2) 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

DE 
COMPROMISO 
(verificación en 

Visita 3) 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

DE 
COMPROMISO 
(verificación en 

Visita 4) 

 

 
OBSERVACION 

 

 
1 

Anexar el modelo de 
contrapartidas y garantías 
mobiliarias y el soporte de 
envío a UNIVERSIDAD 
DISTRITAL en la actividad de 
Documentos Legales. 

 

 
31/05/2022 

 

 
03/08/2022 

 

 
03/08/2022 

  

 

1 

Anexar la Resolución de 
Facturación y la autorización 
para Documento Soporte en la 
actividad de Documentos 
Legales. 

 

06/06/2022 

 

02/06/2022 

 

02/06/2022 

  

 
 
 
 

1 

Anexar las 3 cotizaciones 
(propuestas) de 3 contadores 
y del elegido, el contrato, la 
cédula, la hoja de vida, el 
RUT, la tarjeta profesional, el 
certificado de antecedentes de 
la Junta Central de 
Contadores, afiliaciones y 
soportes de pagos de la 
seguridad social. 

 
 
 
 

31/05/2022 

 
 
 
 

06/06/2022 

 
 
 
 

06/06/2022 

  

 
 
 
 

 
1 

Anexar los documentos del 
local a arrendar como contrato 
de arriendo, cédula del 
arrendador(es),  RUT, 
concepto de uso de suelos, 
certificado de libertad y 
tradición y la constancia de 
revisión de calidad, idoneidad, 
seguridad y buen 
funcionamiento del inmueble 
(según Anexo#1 del acta e 
instructivo de pagos vigente 
del Fondo Emprender). 

 
 
 
 

 
06/06/2022 

 
 
 
 

 
02/06/2022 

 
 
 
 

 
02/06/2022 

  

 

1 
Evidenciar la cesión del 
registro de marca a nombre de 
la empresa. 

No existe el 
compromiso 

No existe el 
compromiso 

No existe el 
compromiso 

No existe el 
compromiso 

No existe el 
compromiso. 

 

1 
Anexar el libro de Accionista 
con la información del 
accionista. 

 

06/06/2022 
 

09/06/2022 
 

09/06/2022 
  

 
1 

Anexar la información 
contable de abril de 2022 en la 
actividad de Contabilidad. 

 
06/06/2022 

 
14/06/2022 

 
14/06/2022 

  

 
1 

Anexar documento con las 
políticas de medición contable 
de la empresa, en la actividad 
de Contabilidad. 

 
06/06/2022 

 
02/06/2022 

 
02/06/2022 

  

 

 
1 

Anexar la información 
tributaria de abril de 2022 y 
soporte de activación del 
mecanismo de firma digital en 
la actividad de Información 
Tributaria. 

 

 
06/06/2022 

 

 
02/06/2022 

 

 
02/06/2022 
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1 
Anexar informe para la 
interventoría en Informes para 
el interventor. 

 
22/06/2022 

 
22/06/2022 

 
22/06/2022 

  

 
1 

Anexar   la evidencia   de la 
afiliación de la empresa a las 
entidades de seguridad social 

 
31/05/2022 

 
03/07/2022 

 
03/07/2022 

  

1 
Evidenciar el registro de la 
empresa en el RIT 

31/05/2022 02/06/2022 02/06/2022 
  

1 
Actualizar el Rut de la 
empresa con la obligación 52 

06/06/2022 04/08/2022 04/08/2022 
  

 
2 

Reportar la documentación y 
soportes necesarios para la 
validación de los aportes en la 
actividad 89 de la plataforma, 

 
15/10/2022 

 
N/A 

 
N/A 

 
15/06/2023 

 

2 
Evidenciar eventos de 
mercadeo. 

15/10/2022 N/A 19/12/2022 
  

2 
Evidenciar publicidad a los 
logos. 

15/10/2022 N/A 19/12/2022 
  

2 
Reportar los formatos de 
producción y ventas. 

15/10/2022 N/A 05/12/2022 
  

 

2 
Registro de Declaración de 
Retención impuesto de 
Industria y Comercio 

 

15/10/2022 
 

N/A 
 

N/A 
 

14/10/2023 
 

2 Reglamento interno de trabajo 15/10/2022 N/A N/A 15/02/2023  

 

2 
Evidenciar avances Sistema 
de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

 

15/10/2022 
 

N/A 
 

N/A 
  

No cumplido 

2 Certificado de Bomberos 15/10/2022 N/A N/A 15/06/2023  

 

 
2 

Otros Permisos, licencias, 
registros y patentes (INVIMA, 
SIC, Aguas, secretaria de 
Salud, Registro Nacional de 
Turismo, Educación entre 
otros. 

 

 
15/10/2022 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 

2 
Evidenciar en plataforma las 
acciones del componente, 
innovador. 

 

15/10/2022 
 

N/A 
 

N/A 
 

24/02/2023 
 

2 
Evidenciar las acciones del 
componente ambiental 

15/10/2022 N/A N/A 24/02/2023 
 

2 
Tramitar la consecución del 
seguro todos riesgos. 

01/10/2022 N/A N/A 15/06/2023 
 

3 
Evidenciar pago de nómina de 
diciembre de 2022. 

23/02/2023 N/A N/A 04/01/2023 
 

3 
Evidenciar el reglamento 
interno de trabajo 

23/02/2023 N/A N/A 15/02/2023 
 

 

3 
Evidenciar el Sistema de 
Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

 

23/02/2023 
 

N/A 
 

N/A 

  

No cumplido 

 
3 

Evidenciar en plataforma la 
notificación a la policía 
nacional. 

 
23/02/2023 

 
N/A 

 
N/A 

 
15/06/2023 

 

3 
Evidenciar en plataforma el 
protocolo de bioseguridad 

23/02/2023 N/A N/A 
 

No cumplido 

3 
Evidenciar la renovación del 
Contrato de arrendamiento 

23/02/2023 N/A N/A 15/06/2023 
 

3 
Evidenciar la Certificado de 
Bomberos o su renovación. 

23/02/2023 N/A N/A 15/06/2023 
 

 

33. RESOLVER DUDAS DEL EMPRENDEDOR. 
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Se resolvieron las dudas al contratista y se le recordó nuevamente que siempre deberá estar al día con las 
obligaciones contractuales y empresariales. Debe reportar oportunamente la información solicitada por la 
interventoría, de acuerdo con los plazos informados en la primera visita de interventoría. 

 

NOMBRE: MARWEN JESUS BARRIOS MENESES  
 
 
 

Firma 

Rol: Contratista 

Correo: mjbarrios99@misena.edu.co 

Teléfono: 311 428 66 59 

Declaración Juramentada: Como Emprendedor y Beneficiario del Contrato de Cooperación Empresarial, 
suscrito con el SENA y la Universidad Distrital, declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma digitalizada 
que porta este documento expresa mi consentimiento frente a la veracidad y certeza de los hechos y demás 
información depositada en la presente acta, documento que se realiza durante la celebración de la visita de 
seguimiento presencial. 

NOMBRE: SIGEN PATRICIA MARULANDA PINEDO  

 
 

 
Firma 

Rol: 
Orientadora designada de Emprendimiento 
SENA 

Correo: smarulanda@sena.edu.co 

Teléfono: 300 242 35 54 

NOMBRE: JAIME ECHEVERRI VÁSQUEZ  
 
 
 

Firma 

Rol: Interventor Universidad de Antioquia 

Correo: Jaime.echeverriudea@gmail.com 

Teléfono: 313 742 54 56 

“De acuerdo con la Interventoría realizada, las partes firman la presente acta dejando constancia que en 
ella reposan las evidencias encontradas por la Interventoría durante la visita, la cual inició a las 8:00 a.m. 
y terminó a las 6:00 p. m. del 15/06/2023” 


